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Административный регламент

по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета  района
по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления управлением финансов Грязовецкого муниципального района (далее – административный регламент) муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, прозрачности процедур исполнения этих судебных актов для заинтересованных лиц и определяет сроки и последовательность действий по предоставлению указанной услуги.
1.2 Круг заявителей

Право на получение муниципальной услуги имеют юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, а также их представители в порядке, установленном действующими законодательством.
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

Муниципальную услугу предоставляет Управление финансов Грязовецкого муниципального района.

Место нахождения (почтовый адрес для направления документов и обращений) управления финансов Грязовецкого муниципального района: 

162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса 58, тел./факс: 8(81755)2-12-63. Для личного обращения и обращения с помощью нарочного заявитель обращается в кабинет №31 управления финансов района.

Структурное подразделение управления финансов района – отдел формирования и исполнения бюджета – телефон 8(81755) 2-17-58.
График работы:

Понедельник-пятница: 08.00-17.00

Перерыв на обед: 12.00-13.00

В предпраздничные дни с 8 до 16 часов, перерыв на обед с 12 до 13 часов.
Электронный адрес: fu.gryaz@vologda.ru.

Для получения информации о процедурах исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам казенных учреждений заявитель обращается в отдел формирования и исполнения бюджета (кабинет 33) по телефону или путем направления письменного обращения почтой, электронной почтой, посредством факсимильной связи или передачи непосредственно в управление финансов района, а также получить информацию на официальном сайте Грязовецкого района, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, на Портале государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах администрации района;

- на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области http//www.gos-uslugi.gov35.ru;

- на официальном сайте Грязовецкого района: www.gradm.ru.

При осуществлении консультирования по телефону должностные лица отдела формирования и исполнения бюджета в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию о:

нормативных актах по вопросам исполнения судебных актов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

процедуре принятия от взыскателя либо суда исполнительного документа и иных необходимых для исполнения судебных актов документов, установленных настоящим административным регламентом;

почтовом адресе и контактных телефонах управления финансов;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц управления финансов района, осуществляемых и принимаемых в ходе выполнения муниципальных услуг.

Иные вопросы рассматриваются управлением финансов только на основании соответствующего письменного обращения.

При поступлении письменных обращений в управление финансов района ответ на обращение направляется посредством почтовой связи в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Осуществление исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений.
2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Ответственным за исполнение муниципальной услуги является управлением финансов Грязовецкого муниципального района Вологодской области (далее – управление финансов района).

При исполнении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района (далее – должники);

физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также их представителями в порядке, установленном действующим законодательством (далее – взыскатели);

судебными органами.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги является перечисление должником денежных средств в пользу заявителя в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации, либо возврат исполнительных документов в суд или заявителю без исполнения.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
Представление должником в сектор управления областного казначейства  по Грязовецкому району платежных документов, связанных с исполнением судебных актов, осуществляется в следующие сроки:

- при достаточности бюджетных средств - в течение десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа;

- при недостаточности бюджетных средств - в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в управление финансов;

- при поступлении на лицевой счет должника бюджетных средств - на следующий рабочий день после дня поступления средств;

- при осуществлении выплат, имеющих периодический характер, - за два дня до даты ежемесячной выплаты по исполнительному документу, указанной в информации, представленной должником (далее - график выплат должника), при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа.
Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для организации исполнения муниципальной услуги, устанавливаются следующие сроки:

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями и документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение требований судебного акта, документа о возобновлении исполнения требований судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции - в день поступления в управление финансов;

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями в Журнале регистрации исполнительных документов – в день поступления в управление финансов;

- внесение сведений о документе, отменяющем или приостанавливающем исполнение требований судебного акта, документа о возобновлении исполнения требований судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале регистрации исполнительных документов - в день поступления в управление финансов;

- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями в случае отсутствия в управлении финансов лицевых счетов юридического лица, в отношении которого выдан исполнительный документ – не позднее 5 рабочих дней, следующего за днем его поступления в управление финансов;
- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае непредставления судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа), или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, - не позднее пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в управление финансов;

- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в управление финансов;

- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями (за исключением заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа), в случае поступления в управление финансов заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа – не позднее пяти рабочих дней со дня поступления заявления в управление финансов;

- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении - в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в сектор управления областного казначейства по Грязовецкому району;

- возврат исполнительного документа в суд, в случае поступления в управление финансов судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа – не позднее пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в управление финансов;

- возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения, в связи с невозможностью возврата документов взыскателю - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями (за исключением заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа) в управление финансов;

- направление должнику Уведомления о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и копии заявления взыскателя – не позднее пяти рабочих дней со дня поступления в управление финансов исполнительного документа с приложениями;

- получение от должника информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета района и (при наличии на лицевом счете должника бюджетных средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа) платежного документа на перечисление средств в размере полного или частичного исполнения исполнительного документа - в течение десяти рабочих дней со дня получения им Уведомления о поступлении исполнительного документа;

- получение от должника платежного документа (при отсутствии на лицевом счете должника или недостаточности бюджетных средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа) - в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в управление финансов;

- получение от должника платежного документа при поступлении на его лицевой счет бюджетных средств– на следующий рабочий день после дня поступления средств;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в управлении финансов, за исключением операций по исполнению исполнительных документов - по истечении срока представления:

а) платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа;

б) информации должника об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета района;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в управлении финансов (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – со дня неисполнения должником обязанности по представлению в течение рабочего дня, следующего за днем получения бюджетных средств, платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в управлении финансов (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) при неисполнении должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в управление финансов - в течение одного рабочего дня со дня истечения трехмесячного срока, а также при нарушении должником срока выплат, определенных графиком выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера - в течение одного рабочего дня со дня истечения срока выплат, определенных графиком выплат;

- уведомление должника, его структурных (обособленных) подразделений, о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, его структурных (обособленных) подразделений – в течение рабочего дня, следующего за днем приостановления операций;

- возобновление приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, его структурных (обособленных) подразделений при поступлении в управление финансов заявления взыскателя, заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, судебного акта, отменяющего или приостанавливающего исполнение требований судебного акта, исполнительного документа, находящегося на исполнении – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления указанных документов в управление финансов;

- уведомление должника, его структурных (обособленных) подразделений о возобновлении приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, послуживших основанием для возобновления операций по расходованию средств, в управление финансов;

- уведомление должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления указанного судебного акта в управление финансов;

- уведомление взыскателя о неисполнении должником в трехмесячный срок со дня поступления в управление финансов исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня истечения указанного срока;

- направление в судебный орган полностью исполненного исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня исполнения в полном объеме исполнительного документа.

2.5 Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (с последующими изменениями);

· Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации от 24 июля 2002 года № 95-ФЗ (с последующими изменениями);

· Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ (с последующими изменениями);

· Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (с последующими изменениями);

· Постановление администрации района от 29 августа 2011 года № 414 «Об утверждении Порядка организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам казенных учреждений района»;

2.6 Перечень документов, необходимых для оказания услуги

Для исполнения судебного акта судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем направляются в управление финансов района следующие документы:

- заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку - для юридического лица, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку - для физического лица. При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности, или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя;

- исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче;

- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист (за исключением случаев предъявления судебного приказа).

2.7. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги или отказа в исполнении судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам казенных учреждений района
Приостановление исполнения муниципальной услуги осуществляется со дня поступления в управление финансов судебного акта, приостанавливающего исполнение требований судебного акта или исполнительного документа - до дня получения управлением финансов судебного акта о возобновлении исполнения требований судебного акта и исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.

Основанием для отказа в исполнении судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам казенных учреждений района является следующее:

-отсутствие в управлении финансов района лицевых счетов юридического лица, в отношении которого выдан исполнительный документ;
-непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

-несоответствие представленных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

-нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению.
Управление финансов района отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней со дня их поступления направляет взыскателю Уведомление о возврате исполнительного документа, к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами.
Возврат исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления его к исполнению в пределах срока, установленного для его предъявления законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство.

В случае возврата в суд исполнительного документа в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также представления в управление финансов района документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению, управление финансов направляет взыскателю Уведомление о возврате  документов, приложенных к исполнительному документу, с приложением всех поступивших от него документов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд).

Образец заявления взыскателя размещается на официальном сайте Грязовецкого муниципального района в сети «Интернет» по электронному адресу www.gradm.ru 
2.8 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.9 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Исполнительный документ со всеми поступившими приложениями принимается и регистрируется управлением финансов в Журнале входящей корреспонденции в день его поступления.

2.10. Требования к местам исполнения муниципальной услуги
Помещение, предназначенное для ожидания заявителей оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, располагается на 2 этаже (кабинете № 31), оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах администрации размещается информация: 

- режим работы Управления финансов Грязовецкого муниципального района;

- график личного приема руководителя управления финансов Грязовецкого муниципального района;

- порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявления;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Вход в здание, предназначенное для приема заявителей, оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, возле входа расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании и режиме работы.

Для заявителей предусматриваются парковочные места на автомобильной стоянке у здания администрации. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее десяти процентов мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным

2.11 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1 Показатели доступности:

- территориальная доступность Управления финансов Грязовецкого муниципального района – располагается в здании администрации района, в центральной части города, недалеко  от остановок общественного транспорта; 

- оборудование помещений в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности - помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудовано в соответствии действующими правилами и нормами;

- обеспеченность информационными стендами – в помещении, располагается табличка, на которой указан график работы Управления финансов Грязовецкого муниципального района помещение, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги - информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

*на информационных стендах;

*на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

*на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области http//www.gos-uslugi.gov35.ru;

*на официальном интернет-сайте Грязовецкого муниципального района www.gradm.ru.
2.11.2 Показатели качества:
- достоверность и полнота сведений, содержащихся в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Организация исполнения судебных актов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация исполнительного документа, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта;

- исследование исполнительного документа, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта;

- возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения;

- подготовка к перечислению денежных средств в пользу взыскателя;

- перечисление денежных средств в пользу взыскателя;

- приостановление осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений;

- уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

- приостановление и возобновление исполнения требований судебного акта или исполнительного документа;

- завершение организации исполнения требований исполнительного документа.

Блок-схема процесса организации предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Ответственными за соблюдение административных процедур являются должностные лица управления финансов района, утвержденные приказом управления финансов района.
Контроль за исполнением административных процедур возложен на начальника отдела формирования и исполнения бюджета.
3.2. Прием и регистрация исполнительных документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление в управление финансов района исполнительного документа.

Исполнительный документ с приложениями, документ, отменяющий либо приостанавливающий исполнение требований судебного акта принимается и регистрируется ответственным сотрудником управления финансов района (далее – ответственный сотрудник) в Журнале входящей корреспонденции в день его поступления.

Ответственный сотрудник после регистрации исполнительного документа с приложениями, документа, отменяющий либо приостанавливающий исполнение требований судебного акта в Журнале входящей корреспонденции в день поступления передает указанные документы в отдел формирования и исполнения бюджета управления финансов района (далее - отдел формирования и исполнения бюджета).

В день поступления в управление финансов района исполнительного документа с приложениями, в соответствии с Порядком организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам казенных учреждений района, утвержденным постановлением администрации района от 29 августа 2011 года № 414  (далее - Порядок), сотрудником отдела формирования и исполнения бюджета производится регистрация исполнительного документа в Журнале регистрации исполнительных документов. 

При поступлении исполнительного документа о взыскании денежных средств с юридического лица, не имеющего лицевого счета в управлении финансов района, данный исполнительный документ не регистрируется в Журнале регистрации исполнительных документов и в течение рабочего дня, следующего за днем его поступления в управление финансов района направляется со всеми поступившими приложениями и Уведомлением о возврате исполнительного документа (приложение 4) с указанием причины возврата для направления взыскателю или в суд.

В течение рабочего дня, следующего за днем поступления исполнительного документа в управление финансов, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета передает копии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента заместителю главы администрации по правовым вопросам (в случае его отсутствия специалистам административно-правового управления администрации района) для проверки на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Результатами исполнения административной процедуры являются:
-регистрация исполнительного документа с приложениями, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта в Журнале входящей корреспонденции;
-регистрация исполнительного документа с приложениями, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта в Журнале регистрации исполнительных документов и направление копии документов на исследование заместителю главы администрации по правовым вопросам;
-направление исполнительного документа взыскателю или в суд – в случае поступления исполнительного документа о взыскании денежных средств с юридического лица, не имеющего лицевого счета в управлении финансов района.
3.3. Исследование исполнительного документа, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта
Основанием для начала административной процедуры является поступление заместителю главы администрации по правовым вопросам из управления финансов района копии исполнительного документа с приложениями, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта.

Заместитель главы администрации по правовым вопросам осуществляет проверку поступивших документов, готовит заключение о соответствии либо несоответствии их требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, и передает указанное заключение в управление финансов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления к заместителю администрации района по правовым вопросам копий исполнительного документа и приложений к нему, при этом копия заключения хранится у заместителю главы администрации по правовым вопросам.

Результатом административной процедуры является подготовка заместителем главы администрации по правовым вопросам заключения о соответствии либо несоответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство.

3.4. Возврат взыскателю либо в суд исполнительного 
документа без исполнения
Основанием для начала административной процедуры является получение управлением финансов района заключения заместителя главы администрации по правовым вопросам о несоответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство.

В случае получения правового заключения о несоответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями направляет Уведомление о возврате исполнительного документа (приложение 4)  с указанием причины возврата и исполнительный документ со всеми поступившими приложениями сотруднику ответственному за регистрацию входящей и исходящей документации управления финансов района для направления его взыскателю либо в суд в соответствии с заключением правового отдела.

В случае возврата банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа направляет сотруднику ответственному за прием входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района Уведомление о возврате исполнительного документа (приложение 4) с указанием причины возврата и исполнительный документ со всеми поступившими приложениями для направления его взыскателю либо в суд. 

Одновременно сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета проставляет соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в дело копии исполнительного документа вместе с копиями поступивших приложений и Уведомлением о возврате исполнительного документа (приложение 4).

Сотрудник ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции управления финансов района в день получения указанных документов, а также документов на возврат исполнительных документов о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета в управлении финансов района, направляет их взыскателю либо в суд заказным письмом.

Результатом административной процедуры является возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд.
3.5. Подготовка к перечислению денежных средств в пользу взыскателя

Основанием для начала административной процедуры является получение управлением финансов заключения заместителя главы администрации по правовым вопросам о соответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.

При получении заключения заместителя главы администрации по правовым вопросам о соответствии исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, наличии в управлении финансов района лицевого счета должника и наличии в заявлении взыскателя необходимых реквизитов банковского счета, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней со дня получения исполнительного документа направляет должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (далее - Уведомление о поступлении) с приложением копии судебного акта и копии заявления взыскателя и вносит в Журнал регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о поступлении.

В Уведомлении о поступлении (приложение 5), направляемом должнику, указывается на необходимость представления в управление финансов района в течение десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении следующих документов:

- информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета района;
- информации о дате ежемесячной выплаты, если выплаты по исполнению исполнительного листа имеют периодический характер;

- заверенной копии запроса-требования, направленного должником главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета района о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств, в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе (далее – запрос-требование) (при отсутствии или недостаточности лимитов бюджетных обязательств и (или) предельных объемов финансирования по соответствующим кодам бюджетной классификации).
Информация должника подписывается руководителем (заместителем руководителя, иным уполномоченным лицом) и заверяется печатью должника.

Представленная должником в письменной форме информация учитывается сотрудником отдела формирования и исполнения бюджета в Журнале регистрации исполнительных документов в день поступления в управление финансов района и подшивается в дело.

При отсутствии или недостаточности бюджетных средств для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета района, в ведении которого он находится, запрос-требование (приложение 6).

Предоставление должником в сектор управления областного казначейства по Грязовецкому района платежного документа на перечисление средств для полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа.

При поступлении в управление финансов от должника заверенной копии запроса-требования (с отметкой «Копия верна», подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати должника) сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в день поступления копии запроса-требования в управление финансов указывает в Журнале регистрации исполнительных документов номер и дату запроса-требования и подшивает поступившую копию в дело.
Результатом административной процедуры является представление должником в управление финансов района документов, необходимых для перечисления денежных средств в пользу взыскателя.

3.6. Перечисление денежных средств в пользу взыскателя

Основанием для начала административной процедуры является поступление в сектор управления областного казначейства по Грязовецкому району платежного документа на перечисление денежных средств взыскателю.

Исполнение требований исполнительного документа, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджета района, осуществляется путем представления должником в сектор управления областного казначейства по Грязовецкому району платежного документа на перечисление денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.

Прием, оплата, возврат без исполнения  платежных документов, связанных с исполнением требований исполнительного документа, производится сектором управления областного казначейства по Грязовецкому району в соответствии с требованиями, установленными Положением о порядке санкционирования оплаты денежных обязательств главных распорядителей и получателей средств бюджета района.
При каждом перечислении средств в пользу взыскателя должник предоставляет в управление финансов района копии платежных документов с отметкой сектора управления областного казначейства по Грязовецкому району. Сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале регистрации исполнительных документов.

Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается сотрудником отдела формирования и исполнения  бюджета в исполнительном документе путем проставления отметки о дате перечисления, номере, дате и сумме платежного документа и заверяется подписью начальника управления финансов, в его отсутствие – подписью уполномоченного должностного лица и печатью управления финансов района. Копия платежного документа подшивается в дело.

При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе в полном объеме, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в день получения указанной информации, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале регистрации исполнительных документов и направляет исполнительный документ с отметкой об исполнении сотруднику ответственному за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в дело.

Сотрудник ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов в день поступления исполнительного документа направляет его в суд, выдавший исполнительный документ.
Результатом административной процедуры является исполнение требований исполнительного документа в полном объеме.

3.7. Приостановление осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений
Основанием для начала административной процедуры является неисполнение должником требований исполнительного документа, нарушение сроков, определенных графиком выплат должника, а также сроков представления должником документов в управление финансов, указанных в пункте 2.2. настоящего административного регламента.

Неисполнение должником требований исполнительного документа, нарушение сроков, определенных графиком выплат должника, а также сроков представления должником документов в управление областного казначейства, установленных пунктом 2.4 настоящего административного регламента, влечет приостановление управлением финансов района осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в управлении финансов района, за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения.
Сотрудник отдела формирования и исполнения  бюджета в течение рабочего дня, следующего за днем приостановления операций по расходованию средств, направляет в сектор управления областного казначейства по Грязовецкому району и должнику, его структурным (обособленным) подразделениям Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах (приложение 7), проставляет в Журнале регистрации исполнительных документов его номер и дату.

Копия Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах подшивается в дело.
Результатом административной процедуры является приостановление операций по расходованию средств должника, его структурных (обособленных) подразделений на лицевых счетах , открытых в управлении финансов района.

3.8. Уведомление взыскателя о неисполнении должником 

требований исполнительного документа

Основанием для начала административной процедуры является неисполнение должником требований исполнительного документа в течение трех месяцев со дня поступления в управление финансов исполнительного документа.
При неисполнении должником требований исполнительного документа сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение десяти дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в управление финансов исполнительного документа формирует Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (приложение 8), проставляет в Журнале регистрации исполнительных документов номер и дату направленного Уведомления о неисполнении, подшивает в дело его копию и передает Уведомление о неисполнении сотруднику ответственному за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района.

Сотрудник ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района в день получения Уведомления о неисполнении направляет его взыскателю заказным письмом.

Результатом административной процедуры является информирование взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в управление финансов района.
3.9. Приостановление и возобновление исполнения требований исполнительного документа

Основанием для приостановления исполнения требований исполнительного документа, находящегося на исполнении в управлении финансов, является представление в управление финансов документа о приостановлении исполнения требований судебного акта либо исполнительного документа. 

Основанием для возобновления исполнения требований исполнительного документа является поступление в управление финансов района документа о возобновлении исполнения требований судебного акта либо исполнительного документа.

При поступлении в управление финансов района документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнение исполнительного документа, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в день поступления указанных документов передает их копии заместителю главы администрации по правовым вопросам для проверки на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Заместитель главы администрации по правовым вопросам осуществляет проверку указанных документов, готовит заключение о соответствии либо несоответствии их требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, и передает заключение в управление финансов не позднее 12 часов рабочего дня, следующего за днем поступления документов заместителю главы администрации по правовым вопросам, при этом копия заключения хранится у заместителя главы администрации по правовым вопросам.

В случае получения правового заключения о несоответствии документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнение исполнительного документа, требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанного документа формирует сопроводительное письмо о возврате указанного документа в суд с указанием причины возврата и направляет письмо и документ сотруднику ответственному за регистрацию входящей и исходящей документации в управлении финансов района.
Сотрудник ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района в день получения сопроводительного письма и документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнение исполнительного документа направляет их заказным письмом в суд.
При поступлении в управление финансов района судебного акта о приостановлении исполнения требований судебного акта, приостановлении исполнения исполнительного документа, заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, в связи с неисполнением требований исполнительного документа, управление финансов района в день поступления указанных документов возобновляет осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в управлении финансов района, и сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета направляет должнику и его структурным (обособленным) подразделениям Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств на лицевых счетах (приложение 9) с проставлением соответствующих записей в Журнале регистрации исполнительных документов.

Копия Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств на лицевых счетах вместе с судебным актом в его обоснование подшивается сотрудником отдела формирования и исполнения бюджета в дело.

Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств на лицевых счетах не формируется в случае получения управлением финансов района  заключения заместителя главы администрации района по правовым вопросам, согласно которому документ, отменяющий либо приостанавливающий исполнение требований судебного акта не соответствует предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, требованиям либо предполагает иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.

Организация исполнения требований исполнительного документа возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа либо в связи с отменой указанного судебного акта.

Результатом административной процедуры является приостановление или возобновление исполнения требований исполнительного документа.
3.10. Завершение организации исполнения требований 

исполнительного документа

Управление финансов района завершает организацию исполнения требований исполнительного документа и возвращает исполнительный документ в суд в случае:

- исполнения требований исполнительного документа в полном объеме, вместе с Уведомлением о направлении полностью исполненного исполнительного документа (приложение 10)
- поступления в управление финансов района судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа. При этом взыскателю направляется уведомление о возврате документов, приложенных к исполнительному документу (приложение 11),  с приложением всех поступивших от него документов.
Управление финансов района завершает организацию исполнения требований исполнительного документа и возвращает исполнительный документ с приложениями взыскателю (за исключением заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа) в случае:

-поступления в управление финансов района заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа.

Сотрудник отдела формирования и исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней со дня завершения организации исполнения требований исполнительного документа формирует Уведомление о возврате исполнительного документа (приложение 4) и направляет его вместе с исполнительным документом с отметкой о размере перечисленной суммы сотруднику ответственному за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района.

Копии Уведомлений подшиваются сотрудником отдела формирования и исполнения бюджета в дело.

Сотрудник ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в управлении финансов района в день получения указанных документов направляет их в суд или взыскателю заказным письмом.

Результатом административной процедуры является возврат исполнительного документа с приложениями в суд или взыскателю.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Контроль организации исполнения судебных актов осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами управления финансов района осуществляется начальником отдела формирования и исполнения бюджета управления финансов района.
Плановые проверки организации исполнения судебных актов управлением финансов района осуществляются в форме последующего контроля должностными лицами управления финансов района.
Внеплановые проверки проводятся должностными лицами управления финансов района по конкретным обращениям заявителей на действия должностных лиц управления финансов района, а также по поручению начальника управления финансов района.
По результатам контроля в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе, законодательством об административных правонарушениях и трудовым законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, а так же принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

1. Юридическое, физическое лицо имеет право на обжалование действий (бездействие) начальника управления финансов района, специалистов управления финансов района, а так же принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами  Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

- специалистов управления финансов — начальнику управления финансов;

- начальника управления финансов – главе Грязовецкого муниципального  района – Председателю Земского Собрания.

3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

1.) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

2.) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Сроки рассмотрения жалобы:

1) жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

3) в случае, если по обращению (жалобе) требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения жалобы продлевается управляющим делами, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, уведомляется письменно с указанием причин продления.

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. По результатам рассмотрения жалобы начальник управления финансов или глава района не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

9. Положения настоящего раздела  административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

10. Обращение заявителя не рассматривается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела в судебном порядке.

.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


Образец заявления для юридического лица

от "__" _________ 200_ г.

N _______________________

                                       ____________________________________

                                         (наименование управления финансов района)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

        __________________________________________________________

           (наименование взыскателя-организации или организации,

         уполномоченной на предъявление исполнительного документа)

                               ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐ ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

ИНН/КПП взыскателя-организации │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │/│ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │

                               └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘ └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

направляет для исполнения исполнительный документ N _____________, выданный

"__" ______ 200_ г. на основании постановления ____________________________

                                                 (наименование судебного

                                                         органа)

по делу N __________________________________ о взыскании денежных средств с

___________________________________________________________________________

                          (наименование должника)

                                   ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Номер счета взыскателя-организации │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                                   └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

открытый в _______________________________________________________________,

              (указывается полное наименование банка (его структурного

                               подразделения) и адрес)

                         ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Кор/счет (субсчет) банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                         └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

          ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐           ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

БИК банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │ ИНН банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │

          └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘           └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

    В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям

законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:

1. Исполнительный документ (оригинал) на __ листах в __ экземплярах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на __ листах в __ экземплярах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Должность                             _____________ _______________________

	
	Приложение № 2
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


Образец заявления для физического лица

от "__" __________ 200_ г.

                                       ____________________________________

                                         (наименование управления финансов района)

                                       ____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

        __________________________________________________________

                 (ФИО взыскателя или лица, уполномоченного

                на предъявление исполнительного документа)

Направляю для исполнения исполнительный документ N ______________, выданный

"__" __________ 200_ г. на основании постановления ________________________

                                                        (наименование

                                                       судебного органа)

по делу N __________________________________ о взыскании денежных средств с

___________________________________________________________________________

           (наименование должника по исполнительному документу)

                       ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Номер счета взыскателя │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                       └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

открытый в _______________________________________________________________,

              (указывается полное наименование банка (его структурного

                                 подразделения) и адрес)

                         ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Кор/счет (субсчет) банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                         └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

          ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐           ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

БИК банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │ ИНН банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │

          └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘           └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

    В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям

законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:

1. Исполнительный документ (оригинал) на __ листах в __ экземплярах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на __ листах в __ экземплярах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

                               ______________ _____________________________

                                  (подпись)        (расшифровка подписи)
	
	Приложение № 4
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 200_ г.

N _______________________

                                   ________________________________________

                                      (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу/

                                   ________________________________________

                                        наименование судебного органа)

                                   ________________________________________

                                                   (адрес)

                                   ________________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                   о возврате исполнительного документа

___________________________________________________________________________

(наименование управления финансов района)

возвращает исполнительный документ N _____, выданный "__"__________ 200_ г.

__________________________________________________________________________,

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

        (причина возврата: пункты 3 и 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса

        Российской Федерации)

Приложение: на _________ л.

Руководитель управления

финансов района                          _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 5
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 200_ г.             _____________________________________

N _______________________                (наименование и адрес должника)

                                      _____________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                  о поступлении исполнительного документа

___________________________________________________________________________

(наименование управления финансов района)

уведомляет о поступлении исполнительного документа:

	N 
п/п
	Дата           
поступления    
исполнительного
документа в    
управление     
финансов района   
	Наименование      
организации/      
Ф.И.О. взыскателя 
по исполнительному
документу         
(представителя    
взыскателя)/      
судебного органа, 
представившего    
исполнительный    
документ          
	Исполнительный документ      

	
	
	
	номер 
и дата
выдачи
	наименование
судебного   
органа      
	наименование  
судебного акта
и номер дела, 
по которому   
выдан         
исполнительный
документ      

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


и необходимости представления в течение 10 рабочих дней после получения настоящего уведомления следующих документов:

информации в письменном виде об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета района по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа;

информации о дате ежемесячной выплаты, если выплаты по исполнению исполнительного листа имеют периодический характер;

при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) предельных объемов финансирования, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, заверенной копии запроса-требования органу местного самоуправления района, осуществляющему бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета района, в ведении которого находится должник, о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) предельных объемов финансирования в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.

Приложение: Копии судебного акта и заявление взыскателя на ____ листах.

Руководитель управления

Финансов района                          _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

    М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 6
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 20__ г.            ______________________________________

                                     (наименование органа местного самоуправ-

N _______________________            ления района, осуществляющего

                                     бюджетные полномочия,

                                     ______________________________________

                                     главного распорядителя (распорядителя)

                                     средств бюджета района, в ведении

                                     которого находится должник)

                             ЗАПРОС-ТРЕБОВАНИЕ

___________________________________________________________________________

                      (наименование и адрес должника)

ИНН ____________________________ сообщает, что "__"______________ ____ года

в _________________________________________________________________________

                (наименование управления финансов района)

поступил исполнительный документ от "__"__________ ____ года по делу N ___,

выданный на основании _____________________________________________________

                        (наименование судебного акта и судебного органа)

от "__"________ ____ года,

должником по которому является наша организация.

    Для   полного   исполнения   вышеуказанного  исполнительного  документа

лимитов  бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) предельных

объемов финансирования недостаточно/отсутствуют (нужное подчеркнуть).

    На  основании  вышеизложенного  прошу  выделить  дополнительные  лимиты

бюджетных  обязательств  (бюджетные ассигнования) и (или) предельные объемы

финансирования в целях исполнения вышеуказанного исполнительного документа.

Руководитель должника                    _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

    М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке должника

	
	Приложение № 7
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 200_ г.

N _______________________

                                ___________________________________________

                                (наименование и адрес должника/структурного

                                ___________________________________________

                                  (обособленного) подразделения должника)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                        о приостановлении операций

                 по расходованию средств на лицевых счетах

    В связи с неисполнением _______________________________________________

                            (наименование должника по исполнительному

                            документу)

___________________________________________________________________________

требований исполнительного документа N ___, выданного "__"_________ 200_ г.

__________________________________________________________________________,

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

сообщаем, что на основании ________________________________________________

                           (нарушение пункта 3 (пункта 7) статьи 242.4
                           Бюджетного кодекса Российской Федерации)

осуществление   операций   по   расходованию   средств  на  лицевых  счетах

___________________________________________________________________________

приостановлено  до момента устранения нарушений (за исключением операций по

исполнению исполнительных документов).

Руководитель управления

Финансов района                          _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 8
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 20__ г.

N _______________________

                                   ________________________________________

                                       (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу)

                                   ________________________________________

                                                   (адрес)

                                   ________________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                         о неисполнении должником

                   требований исполнительного документа

    В связи с истечением ___________________ трехмесячного срока исполнения

исполнительного документа N _____________, выданного "__"__________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании _____________________________________________________________,

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по

             которому он вынесен)

и  неисполнением  должником  содержащихся  в  нем требований сообщаем Вам о

возможности   отзыва   исполнительного  документа  и  предъявления  исковых

требований   по   неисполненному   исполнительному   документу   к   органу

местного самоуправления района,осуществляющему  бюджетные  полномочия

главного   распорядителя   (распорядителя)   средств бюджета района,

__________________________________________________________________________,

(наименование и адрес органа государственной власти области,

осуществляющего бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя)

средств бюджета района)

в ведении которого находится должник.

    Для   отзыва  исполнительного  документа  Вам  необходимо  направить  в

управление областного казначейства заявление с просьбой о его возврате.

Руководитель управления

финансов района                          _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

    М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 9
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 200_ г.

N _______________________

                                ___________________________________________

                                (наименование и адрес должника/структурного

                                ___________________________________________

                                  (обособленного) подразделения должника)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                         о возобновлении операций

                 по расходованию средств на лицевых счетах

    В связи с поступившим в _______________________________________________

                            (наименование управления финансов района)

___________________________________________________________________________

  (наименование поступившего судебного акта и судебного органа, выдавшего

___________________________________________________________________________

его/иного документа, послужившего основанием для возобновления операций на

лицевых счетах)

___________________________________________________________________________

            (содержание поступившего судебного акта/документа)

операции на лицевых счетах ________________________________________________

                              (наименование должника по исполнительному

__________________________________________________________________________,

      документу/структурного (обособленного) подразделения должника)

приостановленные в соответствии с положениями, установленными статьей 242.4
Бюджетного   кодекса  Российской  Федерации,  при  неисполнении  требований

исполнительного документа N __, выданного "__"_______ 200_ г. _____________

                                                              (наименование

__________________________________________________________________________,

           судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

возобновлены.

Руководитель управления

финансов района                         _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 10
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 20__ г.

N _______________________

                                         __________________________________

                                          (наименование судебного органа,

                                         __________________________________

                                         выдавшего исполнительный документ)

                                         __________________________________

                                                      (адрес)

                                         __________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                          о направлении полностью

                  исполненного исполнительного документа

___________________________________________________________________________

(наименование управления финансов района)

возвращает исполнительный документ N _____, выданный "__"__________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании _____________________________________________________________,

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по

             которому он вынесен)

в связи с полным исполнением требований исполнительного документа.

Приложение: на ___ л.

Руководитель управления

Финансов района                             _________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

    М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

	
	Приложение № 11
к Административному регламенту по осуществлению управлением финансов Грязовецкого муниципального района муниципальной услуги исполнения судебных актов 

по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района 

от ______________ № ____


от "__"__________ 200_ г.

N _______________________

                                   ________________________________________

                                       (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу)

                                   ________________________________________

                                                   (адрес)

                                   ________________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                    о возврате документов, приложенных

                        к исполнительному документу

___________________________________________________________________________

(наименование управления финансов района)

возвращает документы _____________________________________________________,

которые прилагались к исполнительному документу N ______________, выданному

"__"__________ 200_ г. ___________________________________________________,

                       (наименование судебного органа, выдавшего

                       исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

        (причина возврата: пункт 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса

        Российской Федерации)

Приложение: на _________ л.

Руководитель управления

Финансов района                         _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

___________________________________________________________________________

Оформляется на бланке управления финансов района

Приложение № 3
к Административному регламенту по осуществлению Управлением финансов района исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, утвержденному приказом управления финансов района от_______________№______
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
[image: image1]



Должник 1. Представляет (в течение 10 рабочих дней при получении уведомления): 


1.1. ответ об источнике и кодах Бюджетной классификации         


1.2. Платежные поручения для оплаты в пределах лимитов бюджетных обязательств (если источник задолженности - бюджет)               


1.3. Копию запроса-требования, направленного главному распорядителю (распорядителю)


2. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств направляет главному распорядителю запрос-требование на выделение лимитов бюджетных обязательств и  предельных объемов финансирования


3. Платежные поручения на оплату (на следующий день после поступления лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования 





12








Главный распорядитель(распорядитель) средств бюджета района


1.Обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирование по запросу-требованию (в течение 3-х                                                                  месяцев со дня поступления                                                                   исполнительного документа в управление финансов района)





Взыскатель





Доверенное лицо взыскателя





Суд (по просьбе взыскателя)





Приносят или направляют по почте пакет документов:


Заявление с указанием реквизитов


Исполнительный документ


Копия решения суда, заверенная в установленном порядке





Отдел формирования и исполнения бюджета


1. При отсутствии лицевого счета юридического лица, в отношении которого предъявлен исполнительный документ, возвращает документы взыскателю


2. Регистрирует в Журнале регистрации исполнительных документов


3. Передает копии исполнительных документов  на исследование заместителю главы администрации по правовым вопросам 


4. На основании заключения заместителя главы администрации по правовым вопросам в течение 5 рабочих дней со дня поступления исполнительных документов: 


 4.1 на основании положительных заключений изготавливает и направляет должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа с приложением копий документов; 


 4.2 на основании заключений о несоответствии возвращает документы взыскателю Уведомлением о возврате исполнительного документа


5. Отслеживает срок представления ответа и платежных поручений по уведомлениям (10 рабочих дней)                                            


6. Отслеживает поступление лимитов бюджетных обязательств и  предельных объемов финансирования на лицевые  счета должников и своевременную оплату исполнительного документа (на следующий рабочий день). 


7. Отслеживает предельный срок оплаты (3 месяца со дня поступления)


8. Информирует взыскателя о неисполнении (в течение 10 дней после 3-х месяцев)


9. Направляет должнику Уведомление о приостановлении операций по лицевым счетам в случае нарушения сроков и порядка оплаты


10. Осуществляет возврат документов по заявлениям взыскателей


11. Наносит отметку об исполнении на исполнительном документе


12. Возвращает исполненные документы с отметкой (при исполнении минуя лицевые счета должников – без отметки) в суд


13. Ведет учет и осуществляет хранение документов по вопросу исполнения данной муниципальной услуги





Заместитель главы администрации по правовым вопросам 


1.Проверяет документы на соответствие требованиям, установленным законодательством, регулирующим исполнительное производство


2.Передает заключение о возможности принять к исполнению исполнительные документы 








Суд





Сотрудник ответственный за прием входящей и исходящей корреспонденции управления финансов
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