                   Проект
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Грязовецкого муниципального района
от «___» ________ 20__ г. № _____

Административный регламент 
предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 
предоставлению разрешений на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории 

Грязовецкого МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
I. Общие положения
1.1.Административный регламент администрации Грязовецкого муниципального района  (далее – администрация района) предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2.Заявителями являются физические и юридические лица, планирующие получить право пользования на основании решения Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды  Вологодской области: 

 участком недр для строительства и эксплуатации сооружений; 

участком недр, содержащим месторождение общераспространенных полезных ископаемых,  для разведки и добычи общераспространенных полезных ископаемых открытого месторождения при установлении факта его открытия пользователем недр, выполнявшим работы по геологическому изучению такого участка недр, за исключением проведения указанных работ в соответствии с государственным контрактов; 

краткосрочного (сроком до одного года) пользования участком недр содержащим месторождение общераспространенных полезных ископаемых, для осуществления юридическим лицом  деятельности на участке недр, содержащем  месторождение общераспространенных полезных ископаемых, право пользования которым досрочно прекращено.
1.3  Муниципальная услуга предоставляется отделом природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района 
Юридический и фактический адрес администрации района: 162000 г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58.
Местонахождение отдела природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района: 162000, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, каб. 1.

Телефоны для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (81755) 2-15-67. 

Факс: (81755) 2-15-67

График работы администрации района:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, 

выходные дни - суббота, воскресенье,

в предпраздничные дни с 8.00 до 16.00

Адрес официального сайта администрации района: www.gradm.ru
Адрес электронной почты: adm.gryaz@vologda.com
Сайт Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: www.gosuslugi.gov35.ru;
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:
посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;
по телефону;

по почте;
посредством факсимильной связи;
лично;
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме: консультирования или индивидуального письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.
Консультирование осуществляется специалистами отдела природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района, ответственным за информирование (далее – специалист ответственный за информирование), при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при консультировании не может превышать 30 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации района. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Специалист, ответственный за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения государственной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Консультирование каждого заявителя специалист, ответственный за информирование, осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию района осуществляется путем почтовых, в соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан администрацией района.
Публичное письменное информирование осуществляется посредством размещения информационных материалов о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, в сети «Интернет», включая официальный сайт администрации района.
Текст административного регламента, а также приказ о его утверждении размещается на официальном сайте администрации района.
II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1 Муниципальная услуга по предоставлению разрешений на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией района, а именно, специалистами отдела природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - предоставление разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней с  даты регистрации заявки и документов.
При отсутствии необходимости рассмотрения письменного обращения в пределах максимального срока, срок предоставления муниципальной услуги может быть сокращён до 7 календарных дней.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах», 

- Порядком пользования недрами на территории Вологодской области  в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, участками недр местного значения, а также строительства подземных сооружений местного значения, утвержденного постановлением Правительства Вологодской области от 03.05.2011 № 452.   
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявитель  представляет в отдел природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района документы в письменном виде. Документы  могут быть направлены заявителем по почте, а также посредством факсимильной связи и по электронной почте (с последующим представлением оригиналов в письменном виде). Документы должны содержать:   

1) заявку на  получение разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, строительства сооружений на территории Вологодского муниципального района; 
2) данные о заявителе, включающие: 

-  полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения – для юридического лица;

- фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего личность – для индивидуального предпринимателя. 
3)  Технико-экономические предложения по использованию участка недр,  включающие сроки выполнения геологического изучения и освоения месторождения,  данные о  виде сооружения и способах его эксплуатации. 

4) Сведения о земельном участке,  на котором планируется деятельность по использованию участка недр,  сопровождаемые топографическим планом с указанием границ испрашиваемого участка. 
5) Кадастровую выписку по  земельному участку, на котором планируется деятельность по использованию участка недр, полученную в органе кадастрового учета.        

6) Предварительное согласие собственника земельного участка на проведение заявляемых работ. 
7) опись представленных документов.                  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, в соответствии с п.2.6. отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- неполное  предоставление  документов, указанных в п. 2.6.; 

-недостоверность информации в представленных документах; 

 отсутствие согласия собственника земельного участка на проведение заявляемых работ. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Оказание муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Срок ожидания в очереди при подаче документов не должен превышать 20 минут.


2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация документов в отделе природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их поступления в отдел.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Помещения, предназначенные для исполнения муниципальной услуги, оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

Центральный вход в здание администрации района, оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании и графике работы администрации района.

Места ожидания и места приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

На территории, прилегающей к месторасположению здания администрации района оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе не менее одного места – для парковки специальных транспортных средств для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- соответствие помещений для предоставления муниципальной услуги требованиям пункта 2.12. Регламента:

- размещение информации о правилах предоставления государственной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
- количество муниципальных услуг, предоставленных в установленные сроки;

- количество удовлетворенных жалоб на решения и действия (бездействие) администрации района, должностных лиц администрации района.
III. Административные процедуры 
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
- прием  документов от заявителей; 
- подготовка проекта разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, строительства сооружений на территории Вологодского муниципального района;

- согласование проекта разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, строительства сооружений на территории Вологодского муниципального района;
  - рассмотрение и утверждение разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, строительства сооружений на территории Вологодского муниципального района  главой района.

3.2. Прохождение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражено в блок-схеме согласно приложению 1 к регламенту.

  3.3. Прием  документов  от заявителей
Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является дата поступления  запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов;

Специалист отдела природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации района, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), принимает документы от заявителей в письменном виде, проверяет комплектность принимаемых документов.  В день поступления документов регистрирует путем проставления на проектах даты приема. По просьбе заявителей на копии описи ставит отметку о принятии. 
Срок исполнения административного действия 1 день.
Результатом данной административной процедуры является регистрация заявки и документов.  
3.4.  Подготовка  проекта разрешения на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района
Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является дата регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов. 
Специалист отдела  подготавливает проект разрешения на  предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района и лист согласования со структурными подразделениями администрации Грязовецкого муниципального района и органами местного самоуправления  района.  
Срок исполнения административного действия 3 рабочих дня с даты регистрации заявки и документов.   

Результатом данной административной процедуры является подготовка  проекта разрешения              

3.5. Согласование проекта разрешения
Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является дата передачи проекта разрешения с приложением заявки и документов на согласование в структурные подразделения администрации Грязовецкого муниципального района и органы местного самоуправления Грязовецкого муниципального района. 
Проект разрешения на  предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района с заявкой и комплектом представленных заявителем документов направляется на согласование: 

- Управление строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации Грязовецкого муниципального района; 

- Управление по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района; 

- Администрация сельского поселения, на территории которого планируется проведение работ. 

Срок согласования в каждом структурном подразделении администрации Грязовецкого муниципального района,  органе местного самоуправления  - не более 3 рабочих дней.
Результатом данной административной процедуры является согласование проекта  разрешения и направление его главе администрации района.

3.6. Рассмотрение и утверждение разрешения 
Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является поступление проекта разрешения на подпись главе администрации района.

Глава администрации района рассматривает проект и подписывает  разрешение -  в течение 3-х дней. Один экземпляр утвержденного разрешения хранится в отделе,  а второй направляется заявителю. 

Срок исполнения административного действия 3 дня.

Результатом данной административной процедуры является  утверждение главой администрации района разрешения в соответствии с утвержденной формой (приложение № 2 к регламенту).

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации района постоянно.
4.2. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги проводится в отношении должностных лиц администрации района, осуществляющих исполнение муниципальной услуги, в форме плановых и внеплановых проверок, на основании постановления администрации района. Плановые проверки исполнения муниципальной услуги осуществляются по итогам года и проводятся заместителем главы администрации района по распоряжению главы  администрации района. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих вопросы исполнения муниципальной услуги.

4.3. Должностные лица администрации района несут персональную ответственность за действия (бездействие) и решения, принятые при исполнении муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
V. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица администрации района, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
  5.1. Физические и юридические лица имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, муниципальных служащих администрации района в досудебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения, если, по мнению заинтересованного лица, такие действия (бездействие), решения нарушают его права, свободы или законные интересы либо права, свободы или законные интересы других лиц:

- муниципальных служащих администрации района – главе района.  
- главы района – Губернатору области, Правительству области в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия) решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей, утвержденным постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года № 170.

Приложение № 1

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Грязовецкого муниципального района
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Приложение № 2

                                                                                                         к регламенту


Администрация Грязовецкого муниципального района
Вологодской области

РАЗРЕШЕНИЕ 
на предоставление права пользования участком недр в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых 
на территории ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Наименование  заявителя:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес заявителя: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________

Дата выдачи: ДД.ММ.ГГ
Месторасположение земельного участка: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка: _______ га

Цель пользования участком недр: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    

Условия пользования участком недр
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава администрации Грязовецкого 

муниципального района 





   А.В. Казунин
г. Грязовец
201_г.
Прием  документов  от заявителей 


(отдел природных ресурсов и охраны окружающей  среды  администрации Грязовецкого муниципального района,


 в течение  1  день, п. 3.3. регламента)





Подготовка  проекта разрешения 


(отдел природных ресурсов и охраны окружающей  среды  администрации Грязовецкого муниципального района, 


в течение  3  дней, п. 3.4. регламента)





Согласование  проекта разрешения 


(отдел природных ресурсов и охраны окружающей  среды  администрации Грязовецкого муниципального района,


 не более 21 дня, п. 3.5. регламента)





Рассмотрение проекта и утверждение разрешения


 отдел природных ресурсов и охраны окружающей  среды  администрации Вологодского муниципального района,


 в течение  3  дней, п. 3.6. регламента)
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