ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"
 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право организации розничного рынка" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления  данной муниципальной услуги и устанавливает  порядок предоставления  муниципальной услуги (далее — муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2 Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, имеющие намерения осуществить организацию розничного рынка. Правом подачи заявления на получение муниципальной услуги обладает юридическое лицо, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее - заявитель). Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1 Выдача разрешений на право организации розничного рынка

Наименование органа местного самоуправления района, предоставляющего муниципальную услугу

2.2 Администрация Грязовецкого муниципального района (далее Администрация). Должностные лица администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются распоряжением главы администрации района, который подлежит размещению на Интернет-сайте администрации и на информационном стенде в Администрации.

2.3  Сведения о месте нахождения администрации Грязовецкого муниципального района - исполнителя муниципальной услуги, графике его работы, справочные телефоны размещаются на официальном Интернет-сайте администрации Грязовецкого муниципального района. 

Место нахождения Администрации района: г. Грязовец

Почтовый адрес: 162000, РФ, Вологодская область, Грязовецкий район, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д.58, каб.№7.
- адрес электронной почты: adm.gryaz@vologda.ru;
- адрес официального сайта: www.gradm.ru;
- телефон: 8(81755)21844

- график работы администрации с 0800 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300
в предпраздничные дни с 0800 до 1600, суббота, воскресенье - выходные дни.
2.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю либо уполномоченному им на основании доверенности лицу при осуществлении личного приема в устной форме, по письменному запросу заявителя (законного представителя) или размещается на информационных стендах.

2.5 Консультирование заявителя (законного представителя) осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный специалист). При консультировании ответственный специалист выдает заявителю (законному представителю) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6 Письменный запрос направляется по почте, по электронной почте, при помощи факсимильной связи либо доставляется в Администрацию лично заявителем (законным представителем). 

2.7 Текст Административного регламента, а также распоряжение главы администрации района об утверждении регламента размещается на информационном стенде в Администрации и на официальном сайте администрации района.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.8  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение), продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка (в виде соответствующей отметки о продлении срока действия разрешения на ранее выданном разрешении на право организации розничного рынка),  или уведомления об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения, в котором приводятся причины такого отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9 Сроки предоставления муниципальной услуги:
- выдача разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления;
- продление срока действия разрешения (в виде соответствующей отметки о продлении срока действия разрешения на ранее выданном разрешении на право организации розничного рынка), переоформлении разрешения (выдача разрешения с новыми данными юридического лица и (или) типа рынка) осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней.
Дубликат и копия разрешения предоставляются уполномоченным органом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению  юридического лица

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.10 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом Российской Федерации от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";
Законом Вологодской области от 29 апреля 2007 года N 1584-ОЗ "О розничных рынках на территории Вологодской области";
Постановлением Правительства Вологодской области от 30 сентября 2008 года N 1843 "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка";
Постановлением Правительства Вологодской области от 7 мая 2007 года N 577 "Об утверждении плана организации розничных рынков области";
Постановлением Правительства Вологодской области от 7 мая 2007 года N 578 "О ведении реестра розничных рынков области";
Постановлением Правительства Вологодской области от 21 мая 2007 года N 629 "О порядке предоставления торговых мест на розничных рынках области";
Уставом Грязовецкого муниципального района.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении юридических лиц в соответствии с действующим законодательством на основании заявления (приложение № 1), в котором должны быть указаны:
- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- тип рынка, который предполагается организовать.
2.12 К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления;

- заявитель не является юридическим лицом, зарегистрированным в установленном законодательством РФ порядке;

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации рынков на территории Вологодской области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 07.05.2007 N 577 "Об утверждении плана организации розничных рынков области";
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации рынков на территории Вологодской области, утвержденному постановлением Правительства Вологодской области от 07.05.2007 N 577 "Об утверждении плана организации розничных рынков области";
- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований к оформлению заявления либо к перечню документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.11 и 2.12 настоящего Регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания
2.15 Муниципальная услуга предоставляется  на безвозмездной основе
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16  Срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 10 минут.

2.17 Срок ожидания в очереди при получении ответа на запрос не должен превышать  10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.18 Регистрация запроса в Администрации осуществляется в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса в Администрацию.

Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.19 Центральный вход в здание Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации

2.20  В местах предоставления муниципальной услуги (помещениях) размещаются информационные стенды с информацией: 

- о графике работы уполномоченного органа по выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- полный почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес официального Интернет-сайта, справочные номера телефонов;
- номера кабинетов специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- процедура предоставления муниципальной услуги в виде схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры;
- перечень документов, представляемых заявителем (законным представителем); 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции; 

- бланк заявления установленного образца на получение разрешения на открытие объекта;
-  основания для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 

2.21 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества и должности лица, ответственного за предоставление  муниципальной услуги; 

2.22. Места ожидания оборудуются стульями, столами  для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

2.23 Для заявителей предусматриваются парковочные места на автомобильной стоянке у здания Администрации
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования;

- количество жалоб, поступивших в Администрацию на организацию приема заявлений по предоставлению муниципальной услуги;

- количество жалоб, поступивших в Администрацию, на действия (бездействие) должностных лиц Администрации по предоставлению муниципальной услуги

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием и регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги;

-   рассмотрение  заявления и принятие решения
-  направление решения заявителю и выдача разрешения (внесение изменений в бланк разрешения) 

3.2 Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений на предоставление муниципальной услуги

3.3 Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя (законного представителя) в Администрацию с комплектом документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

3.4 Поступившие в Администрацию заявления подлежат обязательной регистрации специалистом, ответственным за делопроизводство, в день их поступления

3.5 Заявление в день регистрации передается главе администрации района,  глава администрации после ознакомления с поступившим заявлением передает его для исполнения  в управление социально-экономического развития района для рассмотрения.

3.6  Результатом выполнения административной процедуры является регистрация  заявления и передача  его для рассмотрения специалисту управления, ответственному  за предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и подготовка решения

3.7  Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления

3.8 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, изучает  представленные документы и готовит проект распоряжения  главы администрации Грязовецкого муниципального района о предоставлении разрешения (переоформлении, продлении срока действия разрешения) или об отказе в предоставлении разрешения (отказе в переоформлении, продлении срока действия разрешения) на право организации розничного рынка на территории  Грязовецкого муниципального района.

3.9 Результатом административной процедуры является подготовка проекта распоряжения  главы  администрации Грязовецкого муниципального района:
о выдаче разрешения (переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения);

об отказе в выдаче разрешения (отказе в переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения); 

Направление решения заявителю и выдача разрешения

3.10 Основанием для начала административной процедуры является подготовленный  проект распоряжения главы администрации района и подготовленный проект решения

3.11 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает подготовленный проект распоряжения и проект решения на подпись главе  администрации района. Глава администрации района в течение одного дня со дня  поступления к нему подготовленных документов подписывает их и передает специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.

3.12 Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в срок не позднее дня, следующего за днем принятия распоряжения главы  администрации Грязовецкого муниципального района,  вручает (направляет) заявителю уведомление о принятом решении

3.13 В случае принятия решения о предоставлении, переоформлении разрешения заявителю выдается разрешение, в случае продления срока действия разрешения - вносятся изменения в бланк действующего разрешения.
3.14 В разрешении на право организации рынка указываются:
наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;
полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
тип рынка;
срок действия разрешения;
идентификационный номер налогоплательщика;
номер разрешения; 

дата принятия решения о предоставлении разрешения.
3.15 Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение 3), решения на право организации розничного рынка  (переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения) (приложение 4) или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (отказе в переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения) (приложение 5), а также  копии распоряжения главы администрации района

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации района  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги, осуществляют заместитель главы администрации района по экономическим вопросам и начальник управления социально-экономического развития района администрации района..

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги  включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов заявителей

4.2 Должностные лица администрации района несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение должностных обязанностей в соответствии со ст.ст. 191,192 Трудового Кодекса РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия)   должностных лиц, а также принимаемых ими решений  при предоставлении  муниципальной услуги
5.1 Юридическое лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений  должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке

5.2 В досудебном порядке могут обжаловаться действия  (бездействие) и решения:

- должностных лиц (специалистов) Администрации - начальнику управления социально-экономического развития района администрации района и заместителю главы администрации района по экономическим вопросам;

- начальника управления социально-экономического развития района администрации района - заместителю главы администрации района по экономическим вопросам;

-  начальника управления социально-экономического развития района администрации района,  заместителя главы администрации района по экономическим вопросам — главе администрации района, если, по мнению заинтересованного лица, такие действия (бездействие), решения нарушают его права и законные интересы

5.3 Действия (бездействие) должностных лиц Администрации, нарушение  сроков, порядка рассмотрения заявления о предоставлении разрешения, предоставления  этого разрешения и необоснованный, то есть не соответствующий  основаниям, указанным в п.2.14 настоящего регламента, отказ в предоставлении этого разрешения могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 

Приложение № 1

Главе администрации Грязовецкого  муниципального района ________________________________________
от ______________________________________ 

_________________________________________

   (полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма  юридического лица , ФИО руководителя)

место нахождения юридического лица _________________________________________

_________________________________________

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица _________________________________________

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ _________________________________________

ИНН____________________________________ 

Данные документа о постановке юридического лица на учет в ИФНС _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас __________________  разрешение ________________________________

                                      (выдать, продлить)   

_____________________________________________________________________________

                                                                     (наименование юридического лица)

на право организации _________________________________ розничного рынка по адресу:
                                                                                          (специализация рынка)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:


1.Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на ___ л. в 1экз.  


2.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или её нотариально  удостоверенная копия) на ___ л. в 1 экз.


3.Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ___ л. в 1 экз.


4.Нотариально удостоверенная копия документа (-тов), подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные  на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ___ л. в 1 экз.

 ____________________             _______________________    ________                _________

            должность                                                      ФИО                                   подпись                             дата

М.П.

Приложение 2 

СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА" 

 

Прием заявления и документов для получения разрешения (продления срока 

действия разрешения, переоформления разрешения) и его регистрация 

Проверка правильности заполнения заявления и 

наличия прилагаемых к нему документов 

Рассмотрение и анализ заявления и документов

Подготовка проекта и принятие распоряжения главы администрации Грязовецкого

 муниципального района о выдаче разрешения (переоформлении разрешения,
продлении срока действия разрешения), об отказе в выдаче разрешения (отказе
в переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения),
подготовка проекта решения 

Направление уведомления заявителю о принятом решении и копии
распоряжения главы  администрации Грязовецкого муниципального района
Оформление и выдача бланка разрешения (в случае принятия решения о
предоставлении разрешения на  право организации розничного  рынка,
переоформлении разрешения). Внесение соответствующей записи
о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка

Приложение № 3

_________________

( наименование органа местного самоуправления)

Уведомление о выдаче разрешения

на право организации розничного

рынка
«___»_______________20___г                                                          №_____
__________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, адрес регистрации)

________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка «___» ____________ года в соответствии с  

_____________________________________________________________________________                        
(наименование акта  органа местного самоуправления)

от « ___» ____________________ года  № _____ , принято решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

_______________________  _______________________   __________________

                   (должность уполномоченного лица)                                               (подпись уполномоченноголица)                                        (Ф.И.О. уполномоченного лица)

Приложение № 4

_____________________________________________________________

( наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Р А З Р Е Ш Н И Е
на право организации розничного рынка

«___»_________20___г.                                №_______ 

Выдано _______________________________________________________

                             (организационно - правовая форма юридического лица и полное

______________________________________________________________________________________________________________________
и (если имеется) сокращенное наименование ( в том числе фирменное наименование)

_______________________________________________________________________________Место нахождения юридического лица _____________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика ______________________
Место расположения объекта (ов)  недвижимости,  где предполагается

организовать рынок ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Тип рынка _______________________________________________________

Срок действия разрешения _________________________________________

Дата принятия решения о предоставлении разрешения «___» _____________ года

_________________________   ______________________   ___________________

                (должность уполномоченного лица)                                                    (подпись уполномоченного лица)                                                         (ФИО уполномоченного лица)

М.П. 

Приложение № 5

(наименование органа местного самоуправления

Муниципального образования)
Уведомление об отказе в выдаче

разрешения на право организации

розничного рынка
«___»_______________20___г                                                          №_____
__________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, адрес регистрации)

________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка «___» ____________ года  принято решение об отказе в выдаче разрешения  на право организации розничного рынка.


Причина (ы) отказа:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________   ______________________    _________________

          (должность уполномоченного лица)                                                          (подпись уполномоченного лица)                                           (ФИО уполномоченного лица)
