Приложение 
к постановлению администрации Грязовецкого му​ниципального района от 23.12.2013  № 541 

"УТВЕРЖДЁН 
постановлением администрации Грязовецкого муниципального района от 18.04.2012  № 154
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществле​нии строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального района, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица, осуществляющие на принадлежащих им на праве собственности, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, ограни​ченного пользования (сервитут),   аренды, безвозмездного срочного пользования земель​ных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - застройщик) либо их уполномоченные представители. 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Отдела архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Структурное подразделение) администрации Грязовецкого муниципального района  (далее – Уполномоченный орган):

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58

Телефон/факс: (81755) 2-19-37, 2-26-74

Адрес электронной почты: adm.gryaz@yandex.ru

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муници​пальной услуги: (81755) 2-19-37, 2-26-74 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекомму​никационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): wwwHYPERLINK "http://www.vologda-oblast.ru./". gradm.ru

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
Место нахождения многофункционального центра предоставления муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о взаимодействии ( далее - МФЦ): Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Беляева, 15

Почтовый адрес МФЦ: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Беляева, 15

График работы Уполномоченного органа:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00;

с 12.00 до 13.00 - перерыв 

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 8.00 до 17.00;

с 12.00 до 13.00 - перерыв 

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	с 8.00 до 16.00;

с 12.00 до 13.00 - перерыв 


1.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муни​ципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области.

1.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также на​стоящий административный регламент и постановление об утверждении настоящего ад​министративного регламента размещается на:

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской об​ласти.

1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест​вляется специалистами Структурного подразделения Уполномоченного органа, ответст​венными за информирование 

Специалисты Структурного подразделения, ответственные за информирование, оп​ределяются распоряжением руководителя Уполномоченного органа, которое размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Структурного подразделе​ния.

1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществ​ляется по следующим вопросам:

местонахождение Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Структурного подразделения Упол​номоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адресах Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ;

адресах электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата приня​тия нормативного правового акта);

ход предоставления муниципальной услуги;

административных процедурах предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебном и судебном порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Феде​ральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Струк​турного подразделения Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро​вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и пуб​личного информирования.

1.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответ​ственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответст​венный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирова​ния по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, дол​жен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-дело​вого стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «парал​лельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступ​ления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде пись​менного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Структур​ного подразделения.

1.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответ​ственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.


1.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и постановления об утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской об​ласти;

на информационных стендах Структурного подразделения, МФЦ.


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (раз​мер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделя​ются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материа​лов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги


Выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального района.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Отделом архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства админист​рации Грязовецкого муниципального района – в части приема документов и выдачи раз​решения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимо​действии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются распоряжением Уполномоченного органа, который размещается на офици​альном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде  в Структурном под​разделении.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще​нием в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю;

2) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Десять дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс​плуатацию.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор​мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправле​ния»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуата​цию»;

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Закон Вологодской области от 1 мая 2006 года № 1446-ОЗ «О регулировании градо​строительной деятельности на территории Вологодской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма​тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель пред​ставляет:

1) заявление (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

2) иные документы (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

2.6.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. Документы подлежат хранению в системе делопроиз​водства.

2.6.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в Структурное подразделение Уполномоченного органа на бумажном носителе непосредственно или направляются заказным почтовым отправле​нием с уведомлением о вручении и описью вложения.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Еди​ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области».

Заявление и прилагаемые документы, направляемые в электронном виде, подписы​ваются допустимым видом электронной подписи.

2.6.4. Соответствующее заявление может быть подано через многофункциональный центр.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма​тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, ко​торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль​ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предста​вить
2.7.1. Заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконст​рукции, капитального ремонта линейного объекта - проект планировки территории и про​ект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи​тельства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписан​ный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструи​рованного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе тре​бованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капиталь​ного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписан​ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком - в случае осуществления строительства, ре​конструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строитель​ства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представите​лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обес​печения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подпи​санная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком - в случае осуществления строительства, ре​конструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструк​ции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если преду​смотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии по​строенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям тех​нических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетиче​ской эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроитель​ного кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в резуль​тате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федера​ции об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объ​екта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

11) техничкеский план на объект капитального строительства

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1  (их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных органах и (или) подведомственных государствен​ным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе предоставить их само​стоятельно. 

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот​рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи​мых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предос​тавлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги зако​нодательством не предусмотрены.

2.9.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строитель​ства при наличии следующих оснований:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего админи​стративного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроитель​ного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта ме​жевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтирован​ного объекта капитального строительства проектной документации;

5) невыполнение заявителем требований по передаче в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий, одного эк​земпляра копий следующих разделов проектной документации:

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

- перечень мероприятий по охране окружающей среды;

- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохра​нения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного пита​ния, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объ​ектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документа​ции);

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эф​фективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.

В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно вышеуказанных документов.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в государст​венных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос​сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные доку​менты самостоятельно, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной ус​луги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.13.1. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления в Журнале ре​гистрации заявлений (далее также - Журнал регистрации).

При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистриру​ется специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявления, в Журнале регист​рации в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.

2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявле​ния, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электрон​ной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной под​писи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществ​ляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостове​ряющего центра.

2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.14.1.
Центральный вход в здание администрации Грязовецкого муниципального рай​она, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содер​жащей информацию о наименовании и режиме работы.

2.14.2.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соот​ветствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожароту​шения и путей эвакуации в экстренных случаях. 

Помещения для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средст​вами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.3.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с ин​формационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Настоящий административный регламент, приказ об его утверждении, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для оз​накомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные сис​темы общего пользования).

2.14.4.
Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечива​ются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помеще​ниях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными таблич​ками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.14.5.
Вход в здание администрации Грязовецкого муниципального района, где ве​дется прием граждан, оборудуется кнопкой вызова с информационной табличкой, которая расположена на высоте, обеспечивающей беспрепятственный доступ лиц с ограничен​ными возможностями здоровья. 

На автомобильных стоянках у зданий, в которых исполняется муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей лиц с ограниченными возможно​стями здоровья.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности: 

а)
своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной ус​луге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) об​ласти; 

б)
установление должностных лиц администрации Грязовецкого муниципального рай​она, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

в)
территориальная доступность: администрация Грязовецкого муниципального рай​она располагается в центральной части города, с небольшим удалением от остановок об​щественного транспорта; 

д)
доступность для маломобильных групп населения: вход в здание оборудован кноп​кой вызова с информационной табличкой, которая расположена на высоте, обеспечи​вающей беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, вклю​чая лиц, использующих кресла-коляски.

Показатели качества:

а)
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных про​цедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

б)
количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполне​ния административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истре​бовании должностными лицами администрации Грязовецкого муниципального района до​кументов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использо​ванию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использова​нию при обращении за получением муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории му​ниципального образования, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением му​ниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих адми​нистративных процедур:

1) прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов, осмотр объекта капитального строительства;

3) принятие решения о выдаче разрешения либо отказе в выдаче разрешения;

4) регистрация и направление заявителю разрешения либо отказа в выдаче разреше​ния.

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставле​нии муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления (в том числе поступившего из МФЦ) и приложенных к нему документов.

3.3.2. Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством факси​мильной или почтовой связи принимается и регистрируется в день поступления специали​стом приемной Уполномоченного органа. При личном обращении заявителя в Уполномо​ченный орган по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием даты приема заявления, количества принятых листов.

3.3.3. При личном обращении заявитель предварительно может получить консульта​цию специалиста Уполномоченного органа, ответственного за информирование, в отно​шении порядка представления и правильности оформления заявления.

3.3.4. В день регистрации заявления указанное заявление с приложенными докумен​тами специалист приемной Уполномоченного органа передает начальнику отдела архи​тектуры, энергетики и ЖКХ (далее - отдел) Уполномоченного органа.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является получение за​явления с приложенными к нему документами начальником отдела Уполномоченного ор​гана.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной ус​луги, осмотр объекта капитального строительства

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение за​явления и прилагаемых к нему документов начальником отдела Уполномоченного органа.

3.4.2.   Начальник отдела Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, сле​дующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов, определяет спе​циалиста, ответственного за рассмотрение заявления (далее – ответственный исполни​тель), путем наложения соответствующей визы на заявление и передает указанные доку​менты ответственному исполнителю.
3.4.3. Если документы, указанный в пункте 2.7.1 настоящего административного рег​ламента, заявителем не представлен, ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственный запрос (запросы):

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в Еди​ный государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) градостроительный план земельного участка в органы местного самоуправления;

3) в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории в муниципальные образования; если объект проходит по территории двух и более районов - в Главное Управление архитектуры и гра​достроительства Вологодской области;

4) разрешение на строительство - в Главное Управление архитектуры и градострои​тельства Вологодской области, если объект проходит по территории двух и более районов;

5) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если преду​смотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии по​строенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям тех​нических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетиче​ской эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроитель​ного кодекса в Инспекцию государственного строительного надзора Вологодской области;

6) заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотрен​ных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 календарных дней.

3.4.4. После получения документов ответственный исполнитель осуществляет про​верку наличия и правильности оформления представленных документов в соответствии с требованиями, установленными в приложении 2 к настоящему административному регла​менту.

3.4.5. В случае соответствия представленных документов установленным требова​ниям ответственный исполнитель в течение 1 дня, следующего за днем проверки наличия и правильности оформления представленных документов, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства.

В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требо​ваниям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане зе​мельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энер​гетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструк​ции объекта индивидуального жилищного строительства.

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится. По результатам проведенных проверок и осмотра объекта капитального строительства ответственный исполнитель формирует и передает руководителю Уполномоченного орган информационный лист по объекту капитального строительства.

Срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней со дня поступле​ния документации к ответственному исполнителю.

3.4.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является пере​дача руководителю Уполномоченного органа заполненного ответственным исполнителем информационного листа по объекту капитального строительства.

3.5. Принятие решения о выдаче разрешения либо отказе в выдаче разрешения

3.5.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры яв​ляется поступление к руководителю Уполномоченного органа ответственным исполните​лем информационного листа по объекту капитального строительства.

3.5.2. Руководитель Уполномоченного органа по результатам рассмотрения инфор​мационного листа по объекту капитального строительства в течение 1 дня со дня поступ​ления к нему указанного документа принимает решение о выдаче разрешения или об от​казе в выдаче разрешения.

3.5.3. В случае принятия руководителем Уполномоченного органа решения о выдаче разрешения в течение 1 дня после принятия такого решения указанное разрешение гото​вится ответственным исполнителем в 3-х экземплярах, подписывается руководителем Уполномоченного органа, заверяется ответственным исполнителем гербовой печатью ру​ководителем Уполномоченного органа и передается должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.5.4. В случае принятия руководителем Уполномоченного органа решения об отказе в выдаче разрешения в течение 1 дня после принятия такого решения ответственным ис​полнителем готовится проект уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа. Указанное уведомление подписывается руководителем Уполномоченного органа и передается должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.5.6. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня посту​пления руководителю Уполномоченного органа информационного листа по объекту капи​тального строительства.

3.5.7. Результатом выполнения данной административной процедуры являются под​писание и заверение гербовой печатью разрешения либо подписание уведомления об от​казе в выдаче разрешения и передача указанных документов должностному лицу, ответст​венному за делопроизводство.

3.6. Регистрация и направление заявителю разрешения либо отказа в выдаче разре​шения

3.6.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры яв​ляется поступление должностному лицу, ответственному за делопроизводство, подписан​ных руководителем Уполномоченного органа и заверенных гербовой печатью экземпля​ров разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.6.2. Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения осуществляется в течение 1 дня со дня подписания разрешения либо уведомления об от​казе в выдаче такого разрешения должностным лицом Уполномоченного органа, ответст​венным за делопроизводство. Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения может осуществляться:

1) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением;

2) путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности.

Заявителю направляются два экземпляра разрешения, один экземпляр разрешения хранится в системе делопроизводства Уполномоченного органа.

Уведомление об отказе с указанием причин отказа в выдаче разрешения направляется заявителю. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные им до​кументы.

3.6.3. После оформления разрешения ответственный исполнитель в течение рабочего дня заполняет журнал регистрации выданных разрешений.

При вручении разрешения заявителю либо его представителю должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за делопроизводство, должно удостовериться в полномочиях указанного лица. Доверенность на получение разрешения прикладывается к документам по выдаче разрешения. Графу 7 Журнала регистрации выданных разрешений заполняет лицо, уполномоченное на получение разрешения.

В случае направления разрешения по почте на основании письменной заявки в графе 7 Журнала регистрации выданных разрешений указываются реквизиты исходящего письма с разрешением.

3.6.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день со дня по​ступления документов лицу, ответственному за делопроизводство.

3.6.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является на​правление либо вручение заявителю или его представителю разрешения либо уведомле​ния об отказе в выдаче разрешения.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения, документов, необходимых для получения разрешения на ввод, информирование о порядке и ходе предоставления ус​луги и выдача разрешения на ввод могут осуществляться через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункцио​нальный центр).


3.6.6. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуата​цию орган, выдавший разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объек​тов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6  Градостроительного Ко​декса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномочен​ного органа, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги должност​ными лицам и муниципальными служащими Уполномоченного органа, а также за приня​тием ими решений включает в себя общий, текущий контроль.

4.2. Общий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной ус​луги осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

4.3. Текущий контроль осуществляется. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых про​верок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регла​мента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Вологодской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному об​ращению заявителя.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предос​тавлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тема​тические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются приказом руко​водителя Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности ком​плексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2 раза в год.

По результатам текущего контроля составляется справка о результатах текущего кон​троля и выявленных нарушениях, которая представляется руководителю Уполномочен​ного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не​сут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципаль​ной услуги.

4.5. По результатам  проведенных служебных проверок в случае выявления наруше​ний законодательства и настоящего административного регламента осуществляется при​влечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соот​ветствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обя​занностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на государственных гра​жданских служащих Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Феде​ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муни​ципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществ​ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) по​рядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (дей​ствия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной ус​луги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предостав​ления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор​мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот​рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не пре​дусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв​ляется поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму​никационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и реше​ния:

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководи​телю Уполномоченного органа в соответствии с приказом;

МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с мно​гофункциональным центром.   

5.5. Жалоба должна содержать:

наименование, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства зая​вителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек​тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного ор​гана, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без​действием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при нали​чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмот​рения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного ор​гана, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра​бочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Случаи оставления жалобы без ответа:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня регистра​ции направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фами​лия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.9. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жа​лобе о том же предмете и по тем же основаниям;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ​ленном законодательством Российской Федерации;

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих реше​ний:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ​ления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в резуль​тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий​ской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по же​ланию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального района»
(форма)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать _______________________________________________________________________

 наименование заказчика (застройщика)
____________________________________________________________________________________

разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального 

                                ненужное зачеркнуть
строительства
____________________________________________________________________________________

наименование объекта в соответствии с проектной документацией

____________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: _______________________________________________________






почтовый (строительный) адрес, данные о документе, удостоверяющем 

____________________________________________________________________________________

право инвестора, заказчика (застройщика) на земельный участок, кадастровый или условный номер земельного ____________________________________________________________________________________

участка, включающий  участок  недр, обособленный  водный  объект и все, что прочно связано  с  землей, 
____________________________________________________________________________________________________

в т.ч. леса, многолетние насаждения, здания, сооружения

При этом сообщаю:

разрешение на строительство объекта получено
____________________________________________________________________________________
дата, номер разрешения (продления разрешения)
___________________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего разрешение (продление разрешения) на строительство
разрешение на строительство объекта продлено __________________________________________










дата продления разрешения 

____________________________________________________________________________________

наименование органа, продлившего разрешение на строительство
Представителем  во  взаимоотношениях  с  органом,  выдавшим  разрешение  на ввод объекта в эксплуатацию, определен _____________________________________________________________

                                 


Ф.И.О., должность, номер телефона
____________________________________________________________________________________________________

Разрешение направить по почте            да, нет           1     





ненужное зачеркнуть
Почтовый адрес для направления разрешения: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________
Основные показатели объекта

	        Наименование показателя         
	Единица    
измерения  
	По проекту
	Фактически

	           I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта           

	Строительный объем - всего              
	  куб. м   
	
	

	- в том числе надземной части           
	  куб. м   
	
	

	Общая площадь                           
	   кв. м   
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	   кв. м   
	
	

	Количество зданий                       
	   штук    
	
	

	II. Нежилые объекты.                                                      
Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,    
объекты культуры, спорта и т.д.)                                          

	Количество мест                         
	
	

	Количество посещений                    
	
	
	

	Вместимость                             
	
	
	

	Иные показатели                         
	
	
	

	
	
	
	

	                   Объекты производственного назначения                   

	Мощность                                
	
	
	

	Производительность                      
	
	
	

	Протяженность                           
	
	
	

	Иные показатели                         
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	

	                   III. Объекты жилищного строительства                   

	Общая площадь жилых помещений (за       
исключением балконов, лоджий, веранд и  
террас)                                 
	   кв. м   
	
	

	Количество этажей                       
	   штук    
	
	

	Количество секций                       
	  секций   
	
	

	Количество квартир - всего              
	штук/кв. м 
	
	

	- в том числе: однокомнатные            
	штук/кв. м 
	
	

	- двухкомнатные                         
	штук/кв. м 
	
	

	- трехкомнатные                         
	штук/кв. м 
	
	

	- четырехкомнатные                      
	штук/кв. м 
	
	

	- более чем четырехкомнатные            
	штук/кв. м 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас)      
	   кв. м   
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	

	                       IV. Стоимость строительства                        

	Стоимость строительства объекта - всего 
	тыс. рублей
	
	

	- в том числе строительно-монтажных     
работ                                   
	тыс. рублей
	
	


                 С настоящим заявлением прилагаю следующие документы (сведения о документах):
    1.

    2.

    3.

    4.

    5.

    6.

    7.

    8.

    9.

    10.

"__"____________ 20 _____ г. 
____________________________________

                       




должность, подпись заявителя, печать

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального района»
	N  пп
	    Наименование документа    
	        Вид        
	Кол-во
(экз.)
	Требования, предъявляемые к         
предоставляемым документам          
	Способ получения

	 1.  
	Правоустанавливающие доку​менты на земельный участок          

	оригинал или копия,
заверенная выдавшей
организацией либо  
заявителем.        
Возможно представление в электронном виде   
	1
	должны соответствовать поло​жениям Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О муни​ципальной  регистрации прав на недвижимое  имущество и сде​лок с ним".          
Документы, полученные ранее         
вступления в силу вышеуказан​ного Федерального закона, должны   соответствовать нор​мам и прави​лам,  действовав​шим на момент их по​лучения
	Документы (их копии или све​дения, содержащиеся в них), указанные, запрашиваются орга​нами местного самоуправления, в государственных органах, ор​ганах местного самоуправления и подведомственных государст​венным органам или органам ме​стного самоуправления орга​ни​зациях, в распоряжении кото​рых находятся указанные доку​менты в соответствии с норма​тивными правовыми актами Российской Федерации, норма​тивными пра​вовыми актами субъектов Рос​сийской Федера​ции, муници​пальными право​выми актами, если застройщик не представил указанные доку​менты самостоя​тельно

	 2.  
	Градостроительный план        
земельного участка            

	оригинал или копия,
заверенная выдавшей
организацией либо  
заявителем.        
Возможно представление в электронном виде   
	1
	должен быть разработан по форме, утвержденной приказом Мини​стерства  регионального развития Россий​ской  Федера​ции от 10 мая 2011 г. N 207 "Об утверждении формы градо​строительного плана зе​мельного 
участка". Градостроительные планы, подготовленные до всту​пления в силу вышеуказанного документа, должны  соответст​вовать нормам и прави​лам,  
действовавшим на момент их          
разработки                          
	Документы (их копии или све​дения, содержащиеся в них), указанные, запрашиваются орга​нами местного самоуправления, в государственных органах, ор​ганах местного самоуправления и подведомственных государст​венным органам или органам ме​стного самоуправления орга​ни​зациях, в распоряжении кото​рых находятся указанные доку​менты в соответствии с норма​тивными правовыми актами Российской Федерации, норма​тивными пра​вовыми актами субъектов Рос​сийской Федера​ции, муници​пальными право​выми актами, если застройщик не представил указанные доку​менты самостоя​тельно

	 3.  
	Проект планировки территории                   
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	состав и содержание проекта планировки территории должны

соответствовать требованиям статьи 42 Градостроительного кодекса Российской Федерации и постановления Правительства Вологодской области от августа 2011 года N 932"Об утвержде​нии состава и содержания про​екта планировки территории на ли​нейные объекты региональ​ного и местного значения". Про​ект пла​нировки должен быть ут​вержден постановлением Прави​тельства Вологодской области
	

	 4.  
	Проект межевания  территории                    
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	состав и содержание проекта должны соответствовать требо​ваниям статьи HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=A569F0D2BF8ED47D86CF2E0F433803841C0AB6B759B2C4630D2DBF52B47A1292557B617D7388735Bt9B3K"43 Градострои​тельного кодекса Российской Федерации.

Проект планировки должен быть утвержден постановлением Пра​вительства Вологодской области
	

	5.
	Разрешение на строительство
	Копия. Возможно представление в элек​тронном виде
	1
	должно соответствовать форме,

утвержденной постановлением 

Правительства Российской  Фе​дерации от 24 ноября 2005 г.

N 698 "О форме разрешения на строительство и форме  разреше​ния на ввод объекта в эксплуата​цию", и быть   заполнено в соот​ветствии с приказом Министер​ства  регионального развития Российской Федерации от 19  ок​тября 2006 г. N 120 "Об утвер​ждении инструкции о  порядке заполнения формы разрешения на строительство".

Окончание срока действия раз​решения на строительство должно быть позднее, чем дата регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Запрашиваются органами мест​ного самоуправления в госу​дар​ственных органах, органах ме​стного самоуправления и под​ведомственных государствен​ным органам или органам мест​ного самоуправления организа​циях, в распоряжении которых нахо​дятся указанные доку​менты, если застройщик не представил ука​занные доку​менты самостоя​тельно


	6.
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществ​ле​ния строительства, реконструк​ции на основании договора)

	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	составляется в свободной 

форме, должен быть заверен

подписями лиц, участвовавших в приемке объекта, с указанием должности и фамилии и печа​тями (при их наличии) организа​ций

участвовавших в приемке объ​екта 
	

	7.
	Документ, подтверждающий соответ​ствие построенного, рекон​струиро​ванного объекта капиталь​ного строи​тельства требованиям технических регламентов и подпи​санный лицом, осуществляющим строительство

	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде
	1
	составляется в свободной 

форме, должен быть заверен

подписями лиц, участвовавших в приемке объекта, с указанием должности и фамилии и печа​тями (при их наличии) организа​ций, участвовавших в приемке объ​екта
	

	8.
	Документ, подтверждающий соответ​ствие параметров постро​енного, ре​конструированного объ​екта капи​тального строительства проектной документации, в том числе требова​ниям энергетической эффективности и требованиям ос​нащенности объекта капитального строительства прибо​рами учета используемых энергетиче​ских ре​сурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (ли​цом, осуществляющим строи​тельство, и застройщиком или техническим за​казчиком в случае осуществления строительства, ре​конструкции на ос​новании дого​вора, а также лицом, осуществ​ляющим строительный кон​троль, в случае осуществления строи​тель​ного контроля на основании дого​вора), за исключением случаев осу​ществления строительства, ре​конст​рукции объектов индивиду​ального жилищного строитель​ства
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	составляется в свободной форме, должен быть заверен подписью лица, осуществлявшего строи​тельство, с указанием должности и фамилии такого лица и печа​тью (при ее наличии) организации, осущест​влявшей строительство.

В случае осуществления строи​тельства, реконструкции на основании договора такой до​кумент должен быть аналогично заверен также и со стороны заказчика (техниче​ского заказчика). В случае осу​ществления

строительного контроля на осно​вании договора документ подписывается лицом, осуществ​ляющим строительный контроль


	

	9.
	Документы, подтверждающие соот​ветствие построенного, рекон​струи​рованного объекта капиталь​ного строительства техническим условиям и подписанные предста​вителями ор​ганизаций, осуществ​ляющих эксплуа​тацию сетей ин​женерно-технического обеспече​ния (при их наличии)
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	составляются в свободной форме, должны быть заверены подписью представителей организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-

технического обеспечения, с указанием должности и фамилии

и печатью таких организаций
	

	10.
	Схема, отображающая распо​ложение построенного, реконст​руированного объекта капиталь​ного строительства, расположение сетей инженерно-тех​нического обеспечения в границах земель​ного участка и планировочную ор​ганизацию земельного участка и подписанная лицом, осуществ​ляю​щим строительство (лицом, осущест​вляющим строительство, и застрой​щиком или техническим заказчиком в случае осуществле​ния строительства, реконструкции на основании дого​вора), за исклю​чением случаев строи​тельства, ре​конструкции линейного объекта
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	должна отражать сложившуюся на момент ввода ситуацию в гра​ницах земельного участка. Схема подписывается лицом, осуществляющим строитель​ство, с указанием должности и фами​лии и заверяется печатью (при ее наличии) организации, осущест​влявшей строительство.

В случае осуществления строи​тельства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора такой доку​мент должен быть аналогично заверен также и со стороны заказчика 
	

	11.
	Заключение органа государ​ственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление госу​дарственного строительного надзора) о соответ​ствии построенного, рекон​струи​рованного объекта капитального строительства требованиям техни​че​ских регламентов и проектной доку​ментации, в том числе требо​ваниям энергетической эффектив​ности и тре​бованиям оснащенно​сти объекта ка​питального строи​тельства приборами учета исполь​зуемых энергетических ресурсов, заключение федерального госу​дарственного экологического над​зора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Ко​декса
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	должно соответствовать форме,

утвержденной приказом Ростех​надзора от 26.12.2006 N 1129 "Об утверждении и введении в действие Порядка проведения проверок при осуще​ствлении государственного строительного надзора и выдачи заключений о соответствии по​строенных, реконструированных, отремон​тированных объектов капиталь​ного строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов, проектной документации"


	Запрашиваются органами мест​ного самоуправления в госу​дар​ственных органах, орга​нах местного самоуправления и подведомственных государст​венным органам или органам ме​стного самоуправления орга​ни​зациях, в распоряжении кото​рых находятся указанные доку​менты, если застройщик не представил указанные доку​менты самостоя​тельно


	12.
	Документ, подтверждающий заклю​чение договора обязатель​ного страхо​вания гражданской от​ветственности владельца опасного объекта за при​чинение вреда в ре​зультате аварии на опасном объ​екте в соответствии с законодательством Российской Фе​дерации об обязательном стра​ховании гражданской ответствен​ности вла​дельца опасного объекта за причине​ние вреда в результате аварии на опасном объекте
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде

	1
	должен соответствовать положе​ниям Федерального закона от 27.07.2010 N 225-ФЗ "Об обя​зательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте"
	

	13.
	Технический план
	оригинал или копия,

заверенная выдавшей

организацией либо 

заявителем. Возможно представление в электронном виде
	
	
	


Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального района»
Блок-схема 

выполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений ввод объекта в эксплуатацию

	прием, регистрация документов, необходимых для пре​доставления муниципальной услуги 




	рассмотрение документов, осмотр объекта капитального строительства 




	принятие решения о выдаче разрешения либо от​казе в выдаче разрешения




	регистрация и направление заявителю разрешения либо отказа в выдаче разрешения
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