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ЗЕМСКОЕ СОБРАНИЕ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

от 28.11.2013                                           № 86
                Грязовец

Об организации закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района


В соответствии и во исполнение Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

Земское Собрание района РЕШИЛО:

1. Определить администрацию Грязовецкого муниципального района Вологодской области уполномоченным органом на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

2. Определить уполномоченными органами, осуществляющими полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района:

- администрацию Грязовецкого муниципального района Вологодской области для органов местного самоуправления района, бюджетных учреждений района согласно приложению 1;

- Управление образования Грязовецкого муниципального района Вологодской области для подведомственных учреждений согласно приложению 2.

3. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченных органов и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района согласно приложению 3.

4. Определить уполномоченным органом на осуществление аудита в сфере закупок товаров, работ, услуг Контрольно-счетную палату Грязовецкого муниципального района Вологодской области.

5. Определить уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг Контрольно-счетную палату Грязовецкого муниципального района Вологодской области.

6. Определить уполномоченным органом на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг Контрольно-счетную палату Грязовецкого муниципального района Вологодской области и Управление финансов Грязовецкого муниципального района Вологодской области.


7. Определить уполномоченным органом на осуществление мониторинга в сфере закупок товаров, работ администрацию Грязовецкого муниципального района Вологодской области. 


8. Определить контрольным органом, регулирующим отношения закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), Контрольно-счетную палату Грязовецкого муниципального района Вологодской области. 


9. Настоящее решение, за исключением пункта 7, вступает в силу с 01 января 2014 года.

10. Пункт 7 решения вступает в силу с 01 января 2016 года.


11. Признать утратившими силу с 01 января 2014 года:

- постановление Земского Собрания района от 24.11.2005 № 146 «Об организации размещения муниципального заказа»; 

- решение Земского Собрания района от 10.05.2006 № 81 «О предоставлении права на внесение изменений в состав единой комиссии по размещению муниципального заказа»; 

- решение Земского Собрания района от 29.03.2007 № 45 «О внесении изменений в нормативные правовые акты Земского Собрания района»; 

- решение Земского Собрания района от 25.11.2010 № 76 «О внесении изменений в постановление Земского Собрания района от 24.11.2005 № 146 «Об организации размещения муниципального заказа»;

- решение Земского Собрания района от 30.06.2011 № 63 «Об определении уполномоченного органа по размещению муниципального заказа».

Глава Грязовецкого муниципального района – 
председатель Земского Собрания 
М.А. Лупандин

Приложение 1 к решению Земского Собрания района «Об организации  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района»
Список заказчиков, для которых администрация Грязовецкого муниципального района Вологодской области выступает уполномоченным органом на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг 

	№ 

п/п
	Полное наименование 

	1
	Контрольно-счетная палата Грязовецкого муниципального района Вологодской области

	2
	Управление финансов Грязовецкого муниципального района Вологодской области

	3
	Управление по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района Вологодской области

	4
	Бюджетное  учреждение   Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Комитет по культуре и туризму»

	5
	Управление социальной защиты населения Грязовецкого муниципального района Вологодской области

	6
	БУ СО Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Комплексный центр социального обслуживания населения» 

	7
	БУ СО Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних «Лада»

	8
	БУ СО Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Дом – интернат для престарелых и инвалидов»

	9
	БУ  Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Централизованная бухгалтерия системы социального обслуживания»

	10
	Бюджетное учреждение «Комитет по физической культуре и спорту» 

	11
	Бюджетное  учреждение  культуры Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Культурно-досуговый центр»

	12
	Бюджетное  учреждение  культуры Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Грязовецкий музей истории и народной культуры»

	13
	Бюджетное учреждение культуры Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Межпоселенческая центральная библиотека»

	14
	Бюджетное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Комплексный информационно-технический центр Грязовецкого муниципального района»

	15
	Бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Грязовецкого муниципального района  Вологодской области «Вохтогская детская школа искусств»

	16
	Бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Грязовецкая детская школа искусств»

	17
	Администрация муниципального образования Вохтожское

	18
	Бюджетное учреждение культуры  «Вохтожский поселковый Дом культуры»

	19
	Бюджетное  учреждение «Коммунальщик»

	20
	Бюджетное  учреждение «Физкультурно-оздоровительный центр поселка Вохтога»

	21
	Бюджетное учреждение культуры «Каменский сельский клуб» 

	22
	Администрация муниципального образования Комьянское

	23
	Бюджетное учреждение культуры «Комьянский сельский  Дом культуры»

	24
	Бюджетное  учреждение  «Физкультурно-оздоровительный центр Комья»

	25
	Администрация муниципального образования Перцевское

	26
	Бюджетное  учреждение  культуры Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Слободской сельский Дом культуры»

	27
	Администрация муниципального образования Ростиловское

	28
	Бюджетное учреждение культуры  муниципального образования Ростиловское Грязовецкого муниципального района «Ростиловский сельский Дом культуры»

	29
	Бюджетное  учреждение культуры «Плосковский сельский Дом культуры» муниципального образования Ростиловское Грязовецкого муниципального района Вологодской области

	30
	Администрация муниципального образования Сидоровское

	31
	Бюджетное учреждение культуры  муниципального образования Сидоровское Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Сидоровский сельский Дом культуры»

	32
	Бюджетное учреждение культуры муниципального  образования  Сидоровское Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Лежский сельский Дом культуры»

	33
	Администрация муниципального образования Юровское

	34
	Бюджетное учреждение культуры муниципального образования Юровское Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Юровский сельский Дом культуры»

	35
	Бюджетное  учреждение  муниципального образования Юровское Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Физкультурно-оздоровительный и туристический центр» 

	36
	Администрация муниципального образования Грязовецкое


Приложение 2 к решению Земского Собрания района «Об организации  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района»
Список учреждений, для которых Управление образования Грязовецкого муниципального района Вологодской области выступает

 уполномоченным органом на осуществление функций  по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг 

	№ 

п/п
	Полное наименование 

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа № 1  г. Грязовца

	2
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Грязовца»  

	3
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа VII вида г.Грязовца» 

	4
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Вохтожская средняя общеобразовательная школа №1» 

	5
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Вохтожская средняя общеобразовательная школа № 2» 

	6
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Комьянская средняя общеобразовательная школа»

	7
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Лежская основная общеобразовательная школа» 

	8
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Плосковская основная общеобразовательная школа»

	9
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Ростиловская средняя общеобразовательная школа»

	10
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Сидоровская основная общеобразовательная школа»

	11
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Слободская средняя общеобразовательная школа им. Г.Н. Пономарева»

	12
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Фроловская основная  общеобразовательная школа» 

	13
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Юровская средняя общеобразовательная школа» 

	14
	Бюджетное  образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Вараксинская начальная школа – детский сад»

	15
	Бюджетное  образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Баклановская начальная школа – детский сад» 

	16
	Бюджетное  образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Жерноковская начальная  школа – детский сад» 

	17
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Каменская основная общеобразовательная школа» 

	18
	Бюджетное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Минькинская основная общеобразовательная школа»

	19
	Бюджетное  образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Покровская основная общеобразовательная школа»

	20
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Центр развития ребенка – детский сад № 1»

	21
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида № 4» 

	22
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад № 5» 

	23
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида № 9» 

	24
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида №10» 

	25
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  "Детский сад общеразвивающего вида №14» 

	26
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида №16» 

	27
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида №57»

	28
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад общеразвивающего вида №17»  

	29
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области  «Детский сад комбинированного вида № 18» 

	30
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад общеразвивающего вида №20» 

	31
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 15»  

	32
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 25» 

	33
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 28» 

	34
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 33» 

	35
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 35» 

	36
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 37» 

	37
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 41» 

	38
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 42» 

	39
	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области «Детский сад № 58» 

	40
	бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Грязовецкого муниципального района «Центр дополнительного образования детей» 

	41
	Бюджетное учреждение Грязовецкого муниципального района Вологодской области   «Центр обеспечения деятельности образовательных учреждений»


Приложение 3 к решению Земского Собрания района «Об организации  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района»

Порядок 

взаимодействия уполномоченных органов и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района

1. Общие положения

1.1. Все термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, трактуются в соответствии с положениями Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.2. Основанием закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд служит обращение  заказчика в виде заявки с приложением выписки из плана-графика, проекта контракта и  обоснованным расчетом начальной (максимальной) цены контракта, представленной в электронном виде и на бумажных носителях в адрес уполномоченного органа, осуществляющего функции на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

Заказчик самостоятельно определяет конкурентный способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и необходимость проведения закупки у субъектов малого предпринимательства;  социально ориентированных некоммерческих организаций; учреждений уголовно-исполнительной системы; организаций инвалидов. Заявка заказчика  согласуется с учредителем. 


1.3. Закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчики осуществляют самостоятельно.

2. Порядок взаимодействия при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурса (открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса), аукциона в электронной форме (электронного аукциона)

2.1. Для начала осуществления закупки товаров, работ, услуг путем проведения  конкурса, электронного аукциона  заказчик направляет в адрес уполномоченного органа:

2.1.1. Заявку на закупку товаров, работ, услуг за подписью руководителя  заказчика  или лица, исполняющего его обязанности, которая должна содержать следующую информацию:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика;

2) способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3) наименование и описание объекта закупки (указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика);  

4) информацию о количестве и месте доставки товара,  месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, а также о сроках поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;

5) требования к участникам закупки, установленные в соответствии со статьей 31 Федерального закона № 44-ФЗ;

6) требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование (при необходимости);

7) источник финансирования закупки;


8) начальную (максимальную) цену контракта (цену лота),  определяемую заказчиком в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;


9)  форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

10) порядок формирования цены контракта (цены лота), в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.;

11) критерии оценки заявок на участие в конкурсе с обязательным указанием лучших условий исполнения контракта по каждому критерию и их значимость, в соответствии со ст.32  Федерального закона № 44-ФЗ;

12) сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров  в соответствии с частью 18 статьи 34  Федерального закона № 44-ФЗ;

13) размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим), реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств; 

14) размер и условия обеспечения исполнения  контракта, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств;

15) информацию о контрактном управляющем, ответственном за заключение контракта;


16) информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта; 

17) преимущества, предоставляемые заказчиком субъектам малого предпринимательства; социально ориентированным некоммерческим организациям; учреждениям уголовно-исполнительной системы; организациям инвалидов;

18) срок, в течение которого победитель должен подписать проект контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем десять и не более чем 20 дней со дня размещения в единой информационной системе итогового протокола.  

2.1.2. Проект контракта (в случае проведения конкурса, аукциона  по нескольким лотам – проект контракта в отношении каждого лота).

2.1.3. Расчет обоснования начальной (максимальной) цены контракта с приложением справочной информации и документов либо с указанием реквизитов документов, на основании которых выполнен расчет.

2.1.4. Выписку из плана-графика, утвержденную заказчиком.

В случае представления заказчиком неполной, недостоверной информации или информации, не соответствующей требованиям нормативных правовых актов о закупке товаров (работ, услуг) уполномоченный орган возвращает заявку заказчику с соответствующими замечаниями. Направленная заказчиком после уточнения представляемой информации заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.

2.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней с даты поступления заявки на закупку товаров (работ, услуг), содержащей всю необходимую информацию, указанную в пункте 2.1. настоящего Порядка обеспечивает разработку следующих документов:

а) принятие решения  уполномоченного органа о проведении закупки;

б) разработку извещения об осуществлении закупки, конкурсной документации/ документации об электронном аукционе,  проекта  контракта.

2.3. Документы, указанные в подпункте "б" пункта 2.2 настоящего Порядка, рассматриваются  заказчиком и  в течение 3 рабочих дней с даты их поступления от уполномоченного органа подписываются (утверждаются) руководителем  заказчика. При выявлении в процессе рассмотрения разногласий  заказчик  отказывает в утверждении указанных документов и возвращает их в уполномоченный орган с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата.  В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов  их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.  

2.4. Уполномоченный орган с даты согласования обеспечивает размещение извещения об осуществлении закупки, конкурсной документации/документации об электронном аукционе, проекта контракта в единой информационной системе.

2.5. С момента размещения информации  уполномоченный орган в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ:

а) по запросам осуществляет предоставление документации заинтересованным лицам;

б) дает разъяснения положений  документации;

в) по согласованию с заказчиком подготавливает, согласовывает и размещает изменения в  документацию;

г) принимает и регистрирует  заявки на участие в конкурсе;

д) организует работу комиссии по осуществлению закупок, в том числе осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

е) размещает протоколы заседаний  комиссии по осуществлению закупок в единой информационной системе;

ж) направляет соответствующим органам запросы о предоставлении сведений об участниках размещения заказов;

з) дает разъяснения по запросам о принятых комиссией по осуществлению закупок решениях;

и) по согласованию с заказчиком организует хранение или передает на хранение  заказчику протоколы, составленные в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заявки на участие в конкурсе, документацию, изменения, внесенные в  документацию, и разъяснения  документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.6. Заказчик в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ  организует работу по заключению контракта, включив условия исполнения контракта предусмотренные  документацией и предложением победителя.

2.7. Заказчик, в случае отказа от заключения контракта с победителем,  составляет и размещает в единой информационной системе протокол об отказе от заключения контракта и в течение двух рабочих дней с даты его подписания направляет  победителю. 

3. Порядок взаимодействия   при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения  запроса котировок
3.1. Для начала осуществления закупки товаров, работ, услуг путем проведения запроса котировок  заказчик направляет в адрес уполномоченного органа:

3.1.1. Заявку на закупку товаров, работ, услуг путем проведения   запроса котировок за подписью руководителя заказчика  или лица, исполняющего его обязанности, которая должна содержать следующую информацию:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика;


2) способ  определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3) наименование и описание объекта закупки( указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика);.  

4) информацию о количестве и месте доставки товара,  месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, а также сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;

5) требования к участникам закупки, установленные в соответствии со статьей 31 Федерального закона № 44-ФЗ;

6) требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование (при необходимости);

7) источник финансирования закупки;


8) начальную (максимальную) цену контракта (цену лота)  определяемую заказчиком в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;

9) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

10) порядок формирования цены контракта  в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.;

11) информацию о  контрактном управляющем, ответственном за заключение контракта;


12) информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта;

13) преимущества, предоставляемые заказчиком субъектам малого предпринимательства;  социально ориентированным некоммерческим организациям;  учреждениям  уголовно-исполнительной системы; организациям инвалидов;

14) срок, в течение которого победитель  должен подписать проект   контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем семь и не более чем 20 дней со дня размещения в единой информационной системе итогового протокола.  

3.1.2. Проект  контракта .

3.1.3. Расчет  обоснования начальной (максимальной) цены контракта с приложением справочной информации и документов либо с указанием реквизитов документов, на основании которых выполнен расчет.

3.1.4. Выписку из плана-графика, утвержденную заказчиком.

В случае представления заказчиком неполной, недостоверной информации или информации, не соответствующей требованиям нормативных правовых актов о закупке товаров (работ, услуг) уполномоченный орган возвращает заявку заказчику с соответствующими замечаниями. Направленная заказчиком после уточнения представляемой информации заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.

3.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней с даты поступления заявки обеспечивает: 

а) принятие решения уполномоченного органа о  проведении запроса котировок; 

б) разработку извещения о проведении запроса котировок, согласование проекта  контракта;

в) размещение извещения о проведении запроса котировок, проекта  контракта  в единой информационной системе.

3.3. Уполномоченный орган с даты согласования обеспечивает размещение извещения об осуществлении закупки, проекта контракта в единой информационной системе.

3.4. С момента размещения информации  уполномоченный орган в соответствии с требованиями Федерального закона  № 44-ФЗ:

а) обеспечивает подачу заинтересованными лицами котировочных заявок, в том числе при необходимости продление срока подачи котировочных заявок;

б) направляет запрос о предоставлении котировок не менее чем трем лицам, которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок;

в) по согласованию с заказчиком подготавливает, согласовывает и размещает  изменения в извещение о проведении запроса котировок;

г) принимает и регистрирует котировочные заявки;

д) организует работу комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок,  в том числе осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками;

е) размещает протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок в единой информационной системе;

ж) дает разъяснения по запросам участников размещения заказов о принятых  комиссией решениях;

з) передает заказчику экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок,  копию заявки участника закупки, с которым заключается  контракт;

и) по согласованию с заказчиком организует хранение или передает на хранение  заказчику извещение о проведении запроса котировок, котировочные заявки, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, разъяснения и иные документы по запросу котировок.

3.5. Заказчик в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ передает протокол участнику закупки, организует работу по заключению  контракта, включив в него условия исполнения контракта, предусмотренные извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке. 

3.6. Заказчик, в случае отказа  от заключения контракта с победителем,  составляет и размещает в единой информационной системе протокол об отказе от заключения контракта и  в течение двух рабочих дней с даты его подписания направляет  победителю.

4. Порядок взаимодействия при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения запроса предложений

4.1. Для начала осуществления закупки товаров, работ, услуг путем проведения запроса предложений  заказчик направляет в адрес уполномоченного органа:

4.1.2. Заявку на закупку товаров, работ, услуг путем проведения запроса предложений за подписью руководителя заказчика  или лица, исполняющего его обязанности, которая должна содержать следующую информацию:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика;


2) способ  определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3) наименование и описание объекта закупки (указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика).

4) информацию о количестве и месте доставки товара, месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, а также сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг,

5) требования к участникам закупки, установленные в соответствии со статьей 31 Федерального закона № 44-ФЗ.

6) требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование (при необходимости);

7) источник финансирования закупки;


8) начальную (максимальную) цену контракта (цену лота)  определяемую заказчиком в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;


9) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

10) порядок формирования цены контракта  в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.;


11) размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим), реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств;

12) информацию о контрактном управляющем, ответственным за заключение контракта;


13) информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта; 

14) преимущества, предоставляемые заказчиком субъектам малого предпринимательства; социально ориентированным некоммерческим организациям;  учреждениям  уголовно-исполнительной системы; организациям инвалидов;

15) срок, в течение которого победитель  должен подписать проект контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем семь и не более чем 20 дней со дня размещения в единой информационной системе итогового протокола.  

4.1.3. Проект  контракта.

4.1.4. Расчет обоснования начальной (максимальной) цены контракта с приложением справочной информации и документов либо с указанием реквизитов документов, на основании которых выполнен расчет.

4.1.5. Выписку из плана-графика, утвержденную заказчиком.

В случае представления заказчиком неполной, недостоверной информации или информации, не соответствующей требованиям нормативных правовых актов о закупке товаров (работ, услуг) уполномоченный орган возвращает заявку заказчику  с соответствующими замечаниями. Направленная заказчиком после уточнения представляемой информации заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.

4.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней с даты поступления заявки обеспечивает: 

а) принятие решения уполномоченного органа о  проведении запроса предложений; 

б) разработку извещения о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений, согласование проекта  контракта.

4.3. Документы, указанные в подпункте "б" пункта 4.2 настоящего Порядка, рассматриваются  заказчиком и  в течение 3 рабочих дней с даты их поступления от уполномоченного органа подписываются (утверждаются) руководителем заказчика. При выявлении в процессе рассмотрения разногласий  заказчик  отказывает в утверждении указанных документов и возвращает их в уполномоченный орган с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов  их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.

4.4. Уполномоченный орган с даты согласования обеспечивает размещение извещения об осуществлении закупки, документации о проведении запроса предложений, проекта  контракта в единой информационной системе.

4.5. С момента размещения информации  уполномоченный орган в соответствии с требованиями Федерального закона  № 44-ФЗ:

а) по запросам осуществляет предоставление  документации заинтересованным лицам;

б) дает разъяснения положений  документации;

в) принимает и регистрирует  заявки на участие в запросе предложений, окончательные предложения участников;

г) организует работу комиссии по осуществлению закупок, в том числе осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями;

д) размещает протоколы заседаний комиссии в единой информационной системе;

е) дает разъяснения по запросам о принятых  комиссией решениях;

ж) по согласованию с заказчиком организует хранение или передает на хранение  заказчику протоколы, составленные в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заявки на участие в запросе предложений, конверты с окончательными предложениями.

4.6. Заказчик в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ организует работу по заключению контракта, включив условия исполнения контракта предусмотренные документацией и предложением победителя.
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