УПРАВЛЕНИЕ ПО ИМУЩЕСТВЕННЫМ И ЗЕМЕЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ 

ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З 

	       25.07.2013
	№  41

	
	


                              г. Грязовец  

                

«О внесении изменений в Административный регламент, утвержденный приказом Управления по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района  от 28 декабря 2011 года № 39 «Об утверждении администра​тивного регламента по пре​доставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на  территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области (с последующими изменениями)» 

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством ранее принятого административного регламента,
ПРИКАЗЫВАЮ:

Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на  территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области» утвержденный приказом Управления по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района  от 28 декабря 2011 года № 39 (с последующими изменениями), изложив его в новой редакции.
2. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию в газете «Земские Вести» и размещению на официальном сайте Грязовецкого муниципального района.

Начальник Управления                                                      О.Н.Коновалова   
Приложение №1 к приказу 

Управления по имущественным

и земельным отношениям

Грязовецкого муниципального района

от 25 июля 2013 года № 41
УТВЕРЖДЕН

приказом начальника

Управления по имущественным

и земельным отношениям

Грязовецкого муниципального района

от 28 декабря 2011 года № 39

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Грязовецкого муниципального района» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Грязовецкого муниципального района (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки, последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Административный регламент определяет порядок предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Грязовецкого муниципального района»


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Управлением по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района  (далее - Управлением).

Управление осуществляет организацию работы по формированию единой политики в области наружной рекламы, определяет приоритетные направления в данной сфере, рассматривает заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, в том числе осуществляет необходимые для принятия указанного решения согласования с уполномоченными органами, готовит и выдает разрешения на установку или отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории района, согласовывает дизайн-проекты всех видов рекламных конструкций, выполняет привязку их к месту возможной установки на основании визуального анализа градостроительной ситуации, архитектурных особенностей зданий и сооружений, определяет требования к внешнему виду рекламных конструкций и объектов наружной информации на территории Грязовецкого района.

2.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

непосредственно в Управлении;

с использованием средств телефонной связи по номеру: 2-16-40;

электронной почтой на адрес: gruizo@.yandex.ru или gr.uizo@yandex.ru;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении N 1 к административному регламенту и размещаются:

на Интернет-сайте администрации Грязовецкого муниципального района www.gradm.ru
2.3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере рекламной деятельности;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, осуществляющих согласование установки рекламных конструкций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.4. При ответе на телефонные звонки специалисты, назвав свою фамилию, имя отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает  и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При личном обращении заявителя в управление, специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный получателем вопрос. Специалист Управления при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2.3.5. Заявители, представившие документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой связи.

2.4.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом.

2.4.3. Информация о сроках предоставления муниципальной услуги заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после приостановления ее осуществления.

2.4.4. С момента подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой процедуры) находится представленный заявителем пакет документов.

2.4.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

2.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Управления.

2.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

об органах и организациях, осуществляющих согласование установки рекламных конструкций и источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернета, по телефону.

2.6. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется ; понедельник-пятница с 8.00-12.00 и с 13.00-17.00.

2.7. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции,

решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Общий срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема от заявителя полного пакета документов.

2.9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";

Государственным стандартом Российской Федерации "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003";

законом Вологодской области от 08.12.2010 № 2429-ОЗ «Об административных правонарушениях».

2.10. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции в Управление подается заявление по примерной прилагаемой форме согласно приложению N 3 к административному регламенту с прилагаемым пакетом документов согласно приложению N 2 к административному регламенту.

Для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций предоставляются:

уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции.
Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Управления, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций,  в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю будет отказано в случаях:

несоответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствия испрашиваемого заявителем места установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану города Грязовец и поселений района;
нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Грязовца и поселений района;
нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

2.11.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

на основании определения или решения суда;

в случае непредставления или неполного представления заявителем документов, указанных в приложении N 2 к административному регламенту, а также в случаях их ненадлежащего оформления.

2.12 Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. За предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены Налоговым кодексом Российской Федерации

2.13. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.14. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

2.14.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Управления.

2.14.2 Вход в здание для предоставления муниципальной услуги оборудуется:


Расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ граждан с ограниченными возможностями, специальными перилами, поручнями и пандусами.

Центральный вход в здание муниципального органа должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей информацию и наименовании. Местонахождении. Режиме работы.

На территории, прилегающей к месторасположению муниципального органа оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 машино-мест. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее десяти процентов мест (но не менее  одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.14.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).

2.14.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.14.6. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления с прилагаемыми документами;

рассмотрение заявления;

определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте и соответствия ее внешнему архитектурному облику сложившейся застройки городского округа;

проведение согласования установки рекламной конструкции;

принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Прием заявления с прилагаемыми документами

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Управление с заявлением на имя начальника Управления по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района (далее - начальник Управления) по примерной форме согласно приложению N 3 к административному регламенту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги указанных в приложении N 2 к административному регламенту.

3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.

3.2.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов перечню, указанному в приложении N 2 к административному регламенту, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные документы. При этом пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

3.2.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, регистрирует заявление с прилагаемым пакетом документов в книге учета входящих документов и передает в порядке делопроизводства для рассмотрения начальнику Управления.

3.2.6. Общий максимальный срок приема документов сотрудником, уполномоченным на прием документов, у одного заявителя не может превышать 30 минут.

3.2.7. В случае представления заявителем нескольких заявлений с прилагаемыми пакетами документов для установки рекламных конструкций общий срок приема документов увеличивается на 15 минут на каждый пакет документов.

3.3. Рассмотрение заявления

3.3.1. Начальник Управления рассматривает поступившее заявление, определяет сотрудника, уполномоченного на рассмотрение заявления (далее - сотрудник), делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника и передает его последнему в порядке делопроизводства.

3.3.2. Общий максимальный срок прохождения заявления от начальника Управления до сотрудника не может превышать 2-х рабочих дней с момента приема заявления.

3.4. Определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте и соответствия ее типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки.

3.4.1. Сотрудник готовит поступивший пакет документов для рассмотрения заместителем начальника Управления  строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства  и подготовки заключения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте и передает его вместе с делом принятых документов в порядке делопроизводства.

3.4.2. Заместитель начальника Управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства дает заключение о соответствии типа и места установки рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки района.
3.4.3. В случае отрицательного заключения сотрудник готовит решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с перечнем оснований для отказа и передает его в порядке делопроизводства начальнику Управления для подписания.

3.4.4. Начальник Управления подписывает решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с перечнем оснований для отказа и передает его в порядке делопроизводства для отправки заявителю.

3.4.5. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте сотрудник приобщает к делу принятых документов.

3.4.6. Общий максимальный срок проведения согласования места установки рекламной конструкции и соответствия ее типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки не может превышать 25 рабочих дней.

3.5. Проведение согласования установки рекламной конструкции

3.5.1. В случае получения положительного заключения (принятия решения о возможности установки рекламной конструкции в месте, указанном заявителем, и соответствии ее типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки) сотрудник на основании сведений, содержащихся в заключении, о правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций - при размещении рекламных конструкций в охранных зонах данных объектов, и иных сведений об особенностях территориального размещения рекламной конструкции готовит лист согласования установки рекламной конструкции.

3.5.2. Сотрудник направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с проектом и листом согласования в согласующие органы, указанные в п. 1.3.3 административного регламента, на согласование.

3.5.3. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Управление.

3.6. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче

3.6.1. После получения листа согласований от уполномоченных органов и организаций начальник Управления поручает сотруднику подготовку проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче.

3.6.2. Сотрудник готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче и передает его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

3.6.3. Начальник Управления подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче и передает решение в порядке делопроизводства для отправки заявителю.

3.6.4. Второй экземпляр решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче сотрудник приобщает к делу принятых документов.

3.6.5. Общий максимальный срок принятия решения о возможности выдачи разрешения или об отказе в его выдаче с момента получения листа согласований не может превышать 3-х рабочих дней.

3.7. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю

3.7.1. Основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявителю является предъявление последним сотруднику платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении.

3.7.2. Сотрудник проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заявителем; ксерокопия платежного поручения приобщается к делу принятых документов.

3.7.3. Сотрудник готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции в зависимости от ее вида по утвержденной форме и передает его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

3.7.4. Начальник Управления  подписывает разрешение на установку рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства сотруднику.

3.7.5. Сотрудник регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

3.7.6. Сотрудник выдает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции. Второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов.

3.7.7. Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции не может превышать 3-х рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей результатами предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги сотрудниками Управления осуществляется начальником Управления.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, а так же принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Юридическое, физическое лицо имеет право на обжалование действий (бездействие) начальника отдела, специалистов отдела, а так же принимаемых ими  решений при предоставлении  муниципальной услуги   в досудебном и судебном порядке. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами  Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

- специалистов отдела — начальнику отдела;

- начальника отдела  - начальнику Управления 

-начальника Управления - главе района

5.3  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы:

1) жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела или управляющий делами не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  п. 5.6. настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Положения настоящего раздела  административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.10. Обращение заявителя не рассматривается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела в судебном порядке.

Приложение N 1
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«Выдача разрешений на установку
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Грязовецкого муниципального района» 

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ АДРЕСАХ И ТЕЛЕФОНАХ ОРГАНОВ, ОРГАНИЗАЦИЙ,

ЗАДЕЙСТВОВАННЫХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N 
п/п
	Наименование органа, организации
	Место нахождения
	Контактный телефон,
электронный адрес

	1. 
	Управление по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального района
	Г. Грязовец, 

ул. Карла Маркса

д. 58 каб. 22
	(81755) 2-16-40

	2. 
	Федеральное государственное учреждение "Управление автомобильной магистрали "Архангельск - Москва" Федерального дорожного агентства
	г. Вологда, проспект Победы, д. 33
	(8172) 72-27-22

	3. 
	Отдел ГИБДД МОВД «Грязовецкий»
	г. Грязовец, ул. Карла Маркса. 88
	(81755) 2 10 05

	4. 
	Управление строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района
	г. Грязовец, 

ул.Карла Маркса

д. 58 каб. 48
	(81755) 2-16-56

	5.
	Вологодское отделение Северной железной дороги ОАО "Российские железные дороги"
	г. Вологда, ул. Мира, д. 39
	(8172) 72-30-22

           79-33-00

	6. 
	Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области
	г. Вологда, Советский проспект, д. 6
	(8172) 75-25-46
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ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

	N 
	Наименование документа

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение N 3)

	2
	Доверенность представителя юридического или физического лица на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение и сдача листа согласований, получение договоров и счетов, разрешений) на установку рекламной конструкции, иные документы, подтверждающие полномочия представителя

	3
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, то документом, подтверждающим согласие собственников помещений в данном доме, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (данный документ является необходимым и обязательным)

	4
	Эскизный проект рекламной конструкции с привязкой к месту ее установки, сведения о ее технических параметрах (данный документ является   необходимым и обязательным)

	5
	Копия платежного поручения, подтверждающего оплату государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции

	6
	Для физического лица: копия паспорта


ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНО УПРАВЛЕНИЕМ ПО МЕЖВЕДОМСТВЕННОМУ ИНФОРМАЦИОННОМУ ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ

	N 
	Наименование документа

	1
	1) Для юридического лица: выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего заявление.

3) Для предпринимателя: выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
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                     Начальнику управления

                                                                                 по имущественным и земельным

                                                                                 отношениям

_______________________________________

                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

    1. Наименование заявителя ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

    2. Юридический адрес: индекс ______, город __________________,__________________________

улица ________________, дом _______, корпус ______, кв. _________,____________________________

телефон ____________________________________________________________________________________

    3. Когда, где и кем зарегистрирована организация ______________________________________

_____________________________________________________________________________________________

    4. Банковские реквизиты: р/счет N _____________________________________________________

в ___________________________________________________________________________________________

БИК ________________________, корр. счет ___________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________________________________

    5. Руководитель организации ___________________________________________________________

                                      фамилия, имя, отчество

    Прошу   принять  решение  о  предоставлении  права  размещения средств наружной рекламы в ___________ по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

    6. Вид размещаемой рекламы __________________________________________________________

    7. Размер размещаемой рекламы _______________________________________________________

    8. Наличие подсвета ____________________________________________________________________

    9. Предполагаемый     срок     распространения    рекламы    с "__"_____________ 200_ г. по "__"____________ 200_ г.

М.П. ____________ 200_ г.                                                   Заявитель __________________

Регистрационный номер __________ от _______________

Приложение N 4
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	Вологодская область

Грязовецкий муниципальный район

Утверждаю:

Начальник управления

по имущественным

и земельным отношениям

______________ (_______________)

                                                                                                       подпись

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции № ______

Владелец рекламной конструкции________________________________________________________

Рекламируемый объект___________________________________________________________________

Рекламный носитель______________________________________________________________________

Месторасположение ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция ___________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

Тип рекламной конструкции _____________________________________________________________

Площадь информационного поля_________________________________________________________

Техническое исполнение__________________________________________________________________

Приложение № 1 – эскиз рекламного изображения в цвете с размерами

Приложение № 2 – изображение рекламного места в масштабе с привязкой к местности

Рекламодатель  _____________________________________________________________________

Договор о предоставлении права размещения средств наружной рекламы № ____от ________200_

Срок действия разрешения с «___» _____________ 20__ года по «___» ______________ 20__ года

Дата выдачи «___» ______________________ 20__ года




	СОГЛАСОВАНИЯ

	Отдел архитектуры и 

градостроительства

________________ (_____________________)

      подпись

МП

«___»___________200__г
	Отделение ГИБДД Грязовецкого РОВД

_____________ (________________________)

      подпись

МП

«___»___________200__г

	Балансодержатель световых опор и опор контактной сети

________________ (_____________________)

      подпись

МП

«___»___________200__г
	Балансодержатель

________________ (_____________________)

      подпись

МП

«___»___________200__г
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по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку
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ОБРАЗЕЦ

жалобы на действие (бездействие) должностного лица
В Управление по имущественным

 и земельным отношениям

Грязовецкого муниципального района

Вологодской области

____________________________________

(ФИО получателя муниципальной услуги)
___________________________________________

___________________________________________
адрес, телефон, электронная почта

Жалоба на действия (бездействия)

_______________________________________________________________________________________________

Существо жалобы: __________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации
(дата, подпись физического лица)
Приложение N 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Грязовецкого муниципального района





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Грязовецкого муниципального района





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и подготовка  проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения





Выдача разрешения  либо мотивированного отказа в выдаче разрешения








