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«УТВЕРЖДЕН
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Грязовецкого муниципального района от 18.04.2012  № 154 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального 
строительства» на территории Грязовецкого муниципального района
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в структурное подразделение - отдел архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Отдел) управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Управление) администрации Грязовецкого муниципального района (далее - Администрация).
1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические, юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности и индивидуальные предприниматели - застройщики либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу оказывает ведущий специалист, начальник Отдела.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Земского Собрания Грязовецкого муниципального района от 30.06.2011 № 62.
Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги приведен в приложении № 1.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти календарных дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Законом Вологодской области от 01.05.2006 № 1446-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности на территории Вологодской области».
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – разрешения) заявитель направляет в Отдел, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, следующие документы:

- заявление (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) в случае осуществления строительства (реконструкции) объекта капитального строительства кроме объектов индивидуального жилищного строительства;


- заявление (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) в случае осуществления строительства (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства);


- иные документы (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).


Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке или представляться с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  Документы подлежат хранению в архиве Отдела.

Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

           Отдел отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии следующих оснований:

- отсутствие документов, указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

- невыполнение заявителем требований по передаче в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий, одного экземпляра копий следующих разделов проектной документации:


-
несоответствие схемы планировочной организации земельного участка градостроительному плану земельного участка;


-
отсутствует перечень мероприятий по охране окружающей среды;


-
отсутствует перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;


-
отсутствует перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);


-
отсутствует перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию.


2.9. Порядок, размер платы и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также личного приёма не должен превышать 20 минут.

           2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется в день представления документов заявителем.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1.
Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации.

2.12.2.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 

Помещения для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.3.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Настоящий административный регламент, постановление об его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.12.4.
Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

На автомобильных стоянках у зданий, в которых предоставляется муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности: 

а)
своевременность и полнота  предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области; 

б)
установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

    в)
территориальная доступность администрации: располагается в центральной части города, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта; 

    г)
доступность для маломобильных групп населения: вход в здание администрации оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

б)  количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами Отдела документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства включает выполнение следующих административных процедур:

3.1.1. прием документов, регистрация заявления;

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


3.1.3. выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию  или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию;

3.1.4. регистрация и направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения в виде уведомления с указанием причин отказа.


3.1.1. Прием документов, регистрация заявления 

3.1.1.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление заявления в Отдел с приложенными к нему документами, согласно приложению № 4, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.2. Прием документов осуществляет специалист Отдела, в компетенцию которого входит прием, регистрация поступившей корреспонденции.


3.1.1.3. Регистрация документов осуществляется в день их поступления.         
3.1.1.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю для рассмотрения. 


3.1.2. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.1.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю.

3.1.2.2. Ответственный исполнитель в течение 1 дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку наличия представленных документов согласно приложению № 4.

3.1.2.3. В случае соответствия представленных документов установленным требованиям ответственный исполнитель в течение трех дней, следующих за днем проверки наличия и правильности оформления представленных документов, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства.
В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта – проекту планировки и проекту межевания территории, а также требованиям проектной документации.


В случае осуществления государственного строительного надзора объекта капитального строительства осмотр такого объекта не проводится.


3.1.2.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача начальнику Отдела информационного листа по объекту капитального строительства, заполненного ответственным исполнителем.

3.1.3. Выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию

3.1.3.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление начальнику Отдела информационного листа от ответственного исполнителя

3.1.3.2. По результатам рассмотрения информационного листа начальник Отдела принимает решение о подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо об отказе в выдаче разрешения.

3.1.3.3. В случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течении 1 дня после принятия такого решения, указанное разрешение готовится ответственным исполнителем в трех экземплярах, подписывается начальником Отдела, заверяется печатью.


3.1.3.4. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение 1 дня после принятия такого решения, ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин отказа. Уведомление подписывается начальником Отдела. 

3.1.3.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня поступления информационного листа по объекту капитального строительства.


3.1.3.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является подписание и заверение гербовой печатью 3-х экземпляров разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения и передача указанных документов должностному лицу, ответственному за делопроизводство.


3.1.4. Регистрация и направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения в виде уведомления с указанием причин отказа


3.1.4.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за делопроизводство, подписанных начальником отдела 3-х экземпляров разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.1.4.2. Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения осуществляется в течение одного дня со дня подписания данных документов.


Заявителю направляется 2 экземпляра разрешения. Уведомление об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю вместе со всеми представленными им документами.


3.1.4.3. После оформления разрешения ответственный исполнитель в течении одного дня заполняет журнал регистрации выданных разрешений.


3.1.4.4. Срок выполнения административной процедуры составляет один день, со дня поступления документов должностному лицу, ответственному за делопроизводство.


3.1.4.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.2. Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение № 7 к Административному регламенту).
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет начальник Управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок (плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Грязовецкого муниципального района, но не чаще одного раза в два года
- внеплановых проверок (внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

4.4. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Юридическое, физическое лицо имеет право на обжалование действий (бездействие) начальника отдела, специалистов отдела, а также принимаемых ими решений при предоставлении  муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами  Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:
специалистов отдела — начальнику отдела;


начальника отдела  - начальнику Управления. 


5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

1. Жалоба подается в письменной форме (приложение № 8) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы:

1) жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7. По результатам рассмотрения жалобы специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  п. 5.6 настоящего раздела административного регламента, направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя - в электронной форме  мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.9. Положения настоящего раздела административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.10 Обращение заявителя не рассматривается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.11 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела в судебном порядке.

VI. Заключительные положения


6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.


6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.
Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители могут обратиться: 

· в устном виде на личном приеме в отдел архитектуры, энергетики и ЖКХ Управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации Грязовецкого муниципального района по адресу: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58, каб.48; 

· по почте на адрес администрации Грязовецкого муниципального района: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58; 

· через официальный интернет-сайт Грязовецкого муниципального района www.gradm.ru;

· по электронной почте: adm.gryaz@yandex.ru;

· посредством телефонной связи у сотрудников отдела архитектуры, энергетики и ЖКХ управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ (начальника отдела или ведущего специалиста) администрации Грязовецкого муниципального района по тел. (81755) 2-19-37, 2-26-74.


Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

· установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;
· времени приема Заявителей и выдачи разрешений;
· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги


График работы администрации Грязовецкого муниципального района:

· понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

· предпраздничные дни с 8.00 до 16.00;

· выходной - суббота, воскресенье, праздничные дни.

	Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


	В отдел архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации Грязовецкого района

_______________________________

(Должность, Ф.И.О.)


                                                                                               _______________________________
                                                                                              _________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать _______________________________________________________________________

наименование  заказчика (застройщика)                                                                                                     

_____________________________________________________________________________________________________

разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного__________________________. 

                                                                                                      ненужное  зачеркнуть
объекта капитального строительства_____________________________________________________
                                                                                                                                                          наименование  объекта в соответствии с проектной документацией

____________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________

                                                                                  почтовый (строительный) адрес, данные о документе,  удостоверяющем

____________________________________________________________________________________

право инвестора, заказчика (застройщика) на земельный участок, кадастровый или условный номер земельного участка,

____________________________________________________________________________________

включающий  участок  недр, обособленный  водный объект  и  всё,  что прочно связано с  землёй,  в  т.  ч.  леса,   многолетние насаждения,  здания,  сооружения

При этом сообщаю: 

разрешение на строительство объекта получено_______________________________    __________

                                                                                                   дата,   номер  разрешения (продления  разрешения), 

_____________________________________________________________________________________________________

                                                        наименование  органа    выдавшего  разрешение (продление разрешения)   на  строительство

разрешение на строительство объекта продлено ___________________________________________

                                                                                                   дата, продления  разрешения, 

_____________________________________________________________________________________________________

наименование  органа    продлившего разрешение   на  строительство

Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, определён:   _________________________________________________________  _____
                                                                                    ФИО,  должность,  номер  телефона

_____________________________________________________________________________________________________   

Разрешение направить по почте        да,  нет         .      
                                                                                       ненужное зачеркнуть   
Почтовый адрес для направления разрешения: ____________________________________________

____________________________________________________________________________________

Основные показатели объекта

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объём – всего
	м3
	
	

	                     - в том числе надземной части
	м3
	
	

	Общая площадь
	м2
	
	

	Площадь встроено–пристроенных помещений
	м2
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяжённость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений  (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)    
	м2
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир -  всего
	штук/м2
	
	

	     в том числе:  - однокомнатные
	штук/м2
	
	

	- двухкомнатные
	штук/м2
	
	

	- трёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	- четырёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	- более чем четырёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	Общая площадь жилых помещений  (с  учётом балконов, лоджий, веранд и террас)
	м2
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс.рублей
	
	

	          - в том числе строительно-монтажных работ
	тыс.рублей
	
	


С настоящим заявлением прилагаю следующие документы (сведения о документах)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
«______» _____________ 20      г.                     ______________________________________

                                                                                                 должность, подпись  заявителя,    печать  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления,
____________________________________________________________________________________,
                                       цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка
в том числе на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.
 «___»_______________20___г. 

__________________________

                                                                           

       (подпись, расшифровка подписи)
Приложение № 3
к Административному регламенту по пре​доставлению муниципальной услуги «Вы​дача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
	В отдел архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района

	

	(Должность, Ф.И.О.)

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан)


	(полное наименование организации – для юридических лиц)

	адрес: 
	
	

	
	(индекс)
	(город)

	
	

	
	(улица, дом, квартира)

	тел.:
	

	
	

(номер контактного телефона)


заявление

	Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию 
	

	                                                                                                                                                                   (указать - построенного, 

	
	объекта капитального строительства

	                                 реконструированного)

	

	(наименование объекта)

	Адрес объекта:
	

	

	

	земельного участка:  №
	
	от
	

	

	разрешение на строительство:  №
	
	от
	


Документы, прилагаемые к заявлению, с указанием регистрационных номеров и даты регистрации:
	

	

	

	

	

	


	
	
	
	
	

	дата
	
	подпись
	
	расшифровка подписи



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления,
_______________________________________________________________________________,

                                       цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка
в том числе на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.
 «___»_______________20___г. 

__________________________

                                                                            

       (подпись, расшифровка подписи)
Приложение № 4
к  Административному  регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод 
в эксплуатацию объектов капитального строительства»
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ 
НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ, ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ
	№
	Наименование документа
	Вид
	Кол-во экз.
	Требования, предъявляемые к предоставляемым документам

	1
	Правоустанавливающие доку​менты на земельный участок

(в случае непредставления доку​ментов, в заявлении указывается государственный орган, орган местного самоуправления, под​ведомственная организация, в распоряжении которого нахо​дится документ, реквизиты доку​мента)
	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должны соответство​вать положениям Фе​дерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государствен​ной регистрации прав на недвижимое иму​щество и сделок с ним». Документы, полученные ранее вступления в силу вышеуказанного Фе​дерального закона, должны соответство​вать нормам и прави​лам, действовавшим на момент их получе​ния



	2
	Градостроительный план земель​ного участка 


	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должен быть разрабо​тан по форме, утвер​ждённой приказом Министерства регио​нального развития Российской Федера​ции от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утвержде​нии формы градо​строительного плана земельного участка». Градостроительные планы, подготовлен​ные до вступления в силу вышеуказанного документа, должны соответствовать нор​мам и правилам, дей​ствовавшим на мо​мент их разработки



	3*
	Проект планировки территории 

	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Состав и содержание проекта планировки территории должны соответствовать тре​бованиям статьи 42 Градостроительного кодекса Российской Федерации и поста​новления Правитель​ства Вологодской об​ласти от 01 августа 2011 года № 932 «Об утверждении состава и содержания проекта планировки террито​рии на линейные объ​екты регионального и местного значения». Проект планировки должен быть утвер​ждён органом мест​ного самоуправления


	4
	Проект межевания территории 

	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде

	1
	Состав и содержание про​екта межевания территории должны соответствовать тре​бованиям статьи 43 Гра​достроительного кодекса Российской Федерации

	5
	Разрешение на строительство


	Копия. Возможно предоставление 

в электронном виде
	1
	Должно соответство​вать форме, утвер​ждённой по​становле​нием Правитель​ства Российской Федера​ции от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строи​тельство и форме раз​решения на ввод объ​екта в эксплуатацию" и быть за​полнено в соответствии с прика​зом Министерства регионального разви​тия Российской Феде​рации от 19 октября 2006 г. N 120 "Об ут​верждении инструк​ции о порядке запол​нения формы разре​шения на строитель​ство"


	6
	Акт приемки объекта капиталь​ного строительства в случае осу​ществления строительства, ре​конструкции на основании дого​вора


	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Составляется в сво​бодной форме, дол​жен быть заве​рен подписями лиц, участ​вовавших в при​ёмке объ​екта, с указа​нием должно​сти,  фамилии и печатями (при их наличии) ор​ганиза​ций, участво​вавших в при​ёмке объекта



	7
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, ре​конструированного, отремонти​рованного объекта капитального строительства требованиям тех​нических регламентов (приложе​ние № 5)

	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Составляется в сво​бодной форме, дол​жен быть заве​рен подписью лица, осу​ществлявшего строи​тель​ство, с указанием должно​сти и фамилии такого лица и печатью (при её наличии) ор​ганизации, осуществ​ляв​шей строительство



	8
	Документ, подтверждающий со​ответствие параметров построен​ного, реконструированного, объ​екта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетиче​ской эффективности и требова​ниям оснащенности объектов ка​питального строительства прибо​рами учета используемых энерге​тических ресурсов (приложение № 6)

	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Составляется в сво​бодной форме, дол​жен быть заве​рен подписью лица, осу​ществлявшего строи​тель​ство, с указанием должно​сти и фамилии такого лица и печатью (при её наличии) ор​ганизации, осуществ​ляв​шей строитель​ство. 

В случае осуществле​ния строительства, реконструк​ции на основании договора такой документ дол​жен быть аналогично заверен также и со стороны заказ​чика (технического заказ​чика).

В случае осуществле​ния строительного контроля на основа​нии договора доку​мент подписывается лицом, осуществ​ляющим строи​тель​ный контроль



	9
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, ре​конструированного объекта ка​питального строительства техни​ческим условиям (при их нали​чии)


	Оригинал или ко​пия, заверенная вы​дав​шей организа​цией либо заявите​лем. Возможно пре​дос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Составляются в сво​бодной форме, должны быть заве​рены подписью пред​ставителей организа​ций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-техниче​ского обеспечения, с указанием должности и фамилии и печатью таких организаций


	10
	Схема, отображающая располо​жение построенного, реконст​руированного объекта капиталь​ного строительства, расположе​ния сетей инженерно-техниче​ского обеспечения в границах земельного участка и планиро​вочную организацию земельного участка 

	Оригинал или копия, заверенная выдав​шей организацией либо заявителем. Возможно предос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должна отражать сложившуюся на мо​мент ввода ситуацию в границах земель​ного участка. Схема подписывается лицом, осуществляющим строительство, с ука​занием должности и фамилии и заверяется печатью (при её нали​чии) организации, осуществлявшей строительство. В слу​чае осуществления строительства, рекон​струкции, капиталь​ного ремонта на осно​вании договора такой документ должен быть аналогично за​верен также и со сто​роны заказчика



	11
	Заключение органа государст​венного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осу​ществление государственного строительного надзора) о соот​ветствии построенного объекта капитального строительства тре​бованиям технических регламен​тов и проектной документации, в том числе требованиям энергети​ческой эффективности и требо​ваниям оснащенности объекта капитального строительства при​борами учета используемых энергетических ресурсов

(в случае непредставления доку​ментов в заявлении указывается государственный орган, орган местного самоуправления, под​ведомственная организация, в распоряжении которого нахо​дится документ, реквизиты доку​мента)


	Оригинал или копия, заверенная выдав​шей организацией либо заявителем. Возможно предос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должно соответство​вать форме, утвер​ждённой приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1129 «Об утверждении и введении в действие Порядка проведения проверок при осуще​ствлении государст​венного строитель​ного надзора и вы​дачи заключений о соответствии постро​енных, реконструиро​ванных, отремонтиро​ванных объектов ка​питального строи​тельства требованиям технических регла​ментов (норм и пра​вил), иных норматив​ных правовых актов, проектной докумен​тации»



	12*
	Заключение государственного экологического контроля в слу​чаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации

(в случае непредставления доку​ментов в заявлении указывается государственный орган, орган местного самоуправления, под​ведомственная организация, в распоряжении которого нахо​дится документ, реквизиты доку​мента)

	Оригинал или копия, заверенная выдав​шей организацией либо заявителем. Возможно предос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должно соответство​вать по​ложениям Федераль​ного закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»

	13*
	Документ, подтверждающий за​ключение договора обязатель​ного страхования гражданской ответственности владельца опас​ного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответ​ственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте


	Оригинал или копия, заверенная выдав​шей организацией либо заявителем. Возможно предос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должен соответство​вать положениям Федерального закона от 27.07.2010 N 225-ФЗ «Об обязательном страховании граждан​ской ответственности владельца опасного объекта за причине​ние вреда в резуль​тате аварии на опас​ном объекте»

	14
	Технический план на объект не​движимости
	Оригинал или копия, заверенная выдав​шей организацией либо заявителем. Возможно предос​тавление в элек​тронном виде
	1
	Должен соответство​вать требованиям ст.41 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О госу​дарственном кадастре недвижимости»


* - не требуется для объектов индивидуального жилищного строительства
Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
СПРАВКА

подтверждающая соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Настоящая справка оформлена застройщиком ___________________________________

                                                                                                                      (наименование застройщика или

___________________________________________________________________________ 
заказчика, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

___________________________________________________________________________

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты,

___________________________________________________________________________

телефон/факс - для юридических лиц;

___________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства:

                                                                                             ____________________________

(наименование объекта капитального строительства,

____________________________________________________________________________
основные характеристики

_____________________________________________________________________________ 

объекта капитального строительства)

расположенный по адресу: ____________________________________________________

                                  (почтовый или строительный)

_____________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию _____________________________________
_____________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

_____________________________________________________________________________

кем выдано, срок действия)

начало строительства, реконструкции _________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                        (дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции ______________________________________
_____________________________________________________________________________

(дата окончания работ)

соответствует требованиям построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
__________________               _________________                __________________________
       (подпись)                                            (расшифровка подписи)                                              (должность)

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
СПРАВКА

подтверждающее соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета

Настоящая справка оформлена застройщиком  __________________________________
                                                                                              (наименование застройщика или

___________________________________________________________________________ 

заказчика, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

___________________________________________________________________________

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты,

___________________________________________________________________________

телефон/факс - для юридических лиц;

___________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства:

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства,

___________________________________________________________________________
основные характеристики объекта капитального строительства)

расположенный по адресу:____________________________________________________
                                             (почтовый или строительный)

___________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию ___________________________________
___________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

___________________________________________________________________________

кем выдано, срок действия)

начало строительства, реконструкции __________________________________________

                                                           (дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции _______________________________________

                                                              (дата окончания работ)

соответствует требованиям параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета

Заказчик (застройщик)   
__________     _____________________ _____________________

                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)                         (должность)

Подрядчик          

__________     _____________________ _____________________

                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)                         (должность)

Лицо, осуществляющее 

строительный контроль
__________     _____________________ _____________________

                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)                         (должность)

Приложение № 8
к Административному регламенту по пре​доставлению муниципальной услуги «Вы​дача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
Начальнику управления строительства, архитектуры,             энергетики и ЖКХ администрации района
От _________________________________________
                                                                                                         (наименование организации, юридический 

____________________________________________

                                                                                                                адрес, контактные телефоны) 

____________________________________________
                                                                                      (для физических лиц –  Ф.И.О., паспортные данные, адрес

                                                                                                                          по прописке)

ЖАЛОБА

 (Изложение по сути обращения)
______________                                         _________________________________________
        (дата)                                                                                               (Ф.И.О., должность, подпись, печать)















PAGE  
7

