  Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

 ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ

Почтовый адрес администрации Грязовецкого муниципального района: 

162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58

Официальный сайт Грязовецкого муниципального района:

www.gradm.ru
Адрес электронной почты Администрации Грязовецкого муниципального района

adm.gryaz@vologda.ru
Личный прием граждан проводится  главой администрации Грязовецкого муниципального района, заместителем главы района, управляющим делами администрации района, заместителями главы администрации  района 

по адресу: 162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д.58,  кабинеты № 4, 13, 42, 43, 45

Выездные приемы проводятся в соответствии с графиком

Структурные подразделения Администрации 
Грязовецкого муниципального района

	Наименование структурного подразделения Администрации Грязовецкого муниципального района и его почтовый адрес
	Телефон, телефакс, электронная почта

	1
	2

	Управление социально-экономического развития района (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 4)

Отдел экономики и статистики (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 7)

Отдел муниципального заказа (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 5)

Отдел по торговле и услугам (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 7)
	2-19-66

2-13-24, 2-31-34

2-19-65

2-12-52

	Управление делами (162000, Вологодская область, г.Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинеты № 43, 27, 35)

Отдел организационной и информационной работы (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 44)

Отдел кадровой работы (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 23)

Отдел по документированию и контролю (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинеты № 6, 10)

Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 36)
	2-11-99 (телефакс), 2-12-80, 2-17-66

2-19-43 (телефакс)

2-17-81 (телефакс)

2-18-44 (телефакс)

2-16-88

	Административно-правовое управление (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинеты № 3, 44, 18)
	2-12-34, 2-21-62, 

2-19-43 (телефакс)

	Отдел природных ресурсов и охраны окружающей среды (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 1)
	2-15-67

	Архивный отдел (162000, Вологодская область, г.Грязовец, ул. Ленина, д. 85, 3 этаж)
	2-12-61

	Управление по вопросам безопасности, ГО и ЧС, мобилизационной работе (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинеты № 37,2)
	2-23-49, 2-17-66,

2-22-97 (телефакс)

	Управление строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 49)

Отдел архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 48)
	2-16-56

2-19-37

	Отдел здравоохранения (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 28)
	2-16-79 (телефакс)

	Управление социально-экономического развития села (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул.Карла Маркса, д. 58, кабинеты № 13)

Отдел по технической политике и развитию сельскохозяйственных территорий (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 8)

Отдел по развитию сельскохозяйственного производства (162000, Вологодская область, г.Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 14)

Отдел экономики и финансов (162000, Вологодская область, г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58, кабинет № 15)
	2-21-00, 

2-18-66 (телефакс)

2-16-46

2-10-58

2-10-32 (телефакс)


Приложение № 2

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ 

сопроводительного письма

[image: image8.png]



	АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГРЯЗОВЕЦКОГО 

муниципальнОГО

РАЙОНА 

Управление делами

Отдел по документированию и контролю

162000, Вологодская обл., г. Грязовец,

ул. Карла Маркса, 58  тел./факс 2-18-44

ИНН 3509001355  КПП 350901001

ОГРН 1033500645463

адрес сайта www.gradm.ru
адрес электронной почты adm.gryaz@vologda.ru

	
	Наименование организации

 

	 SHAPE 



	
	

	 SHAPE 



	
	



В соответствии с ч.3 ст.8 Федерального закона от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» направляем на рассмотрение:

Автор:

Адрес:

Аннотация вопроса:

Заявление на __ л.

Приложение на __ л.

О результатах просим сообщить автору обращения.

При ответе ссылаться на № ________________________________

                                                      регистрационный номер обращения

Начальник отдела                    Подпись

Контактный телефон

Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ 

уведомления


	АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГРЯЗОВЕЦКОГО 

муниципальнОГО

РАЙОНА 

Управление делами

Отдел по документированию и контролю

162000, Вологодская обл., г. Грязовец,

ул. Карла Маркса, 58  тел./факс 2-18-44

ИНН 3509001355  КПП 350901001

ОГРН 1033500645463

адрес сайта www.gradm.ru
адрес электронной почты adm.gryaz@vologda.ru

	
	Ф.И.О. автора обращения

Адрес

 

	 SHAPE 



	
	

	 SHAPE 



	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ
Сообщаем, что Ваше обращение направляется для рассмотрения и ответа в Ваш адрес в _________________________________________________________ .
                  наименование государственного органа, органа местного самоуправления

Начальник отдела                    Подпись

Контактный телефон 2-18-44

Приложение № 4 
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

 SHAPE 




Приложение № 5

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

регистрационной контрольной карточки

личного приема (устного обращения)

 SHAPE 



Приложение № 6

к Административному регламенту

                       Отдел по документированию и контролю 

управления делами администрации Грязовецкого муниципального района

Принято письменное заявление от гр. ______________________________________ на __ л., приложение на __ л.

Принял ______________     __________________

       подпись                   расшифровка

Контактный телефон: 2-18-44

Приложение № 7

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

регистрационной контрольной карточки письменного обращения

 SHAPE 



Обращение гражданина





Почтовое отправление





Факсимильная связь





Лично





По телефону





Во время телерадиопередач





Во время визитов





Электронная почта





Интернет-сайт администрации района





В ходе личного приема





Прием в БУ «КИТЦ Грязовецкого района»





Прием письменного заявления





Рассмотрение обращения гражданина в ходе личного приема





Передача в отдел по документированию и контролю 


управления делами администрации Грязовецкого муниципального района





Регистрация в отделе по документированию и контролю, аннотирование, 


направление главе администрации района, заместителям главы администрации района





Разъяснение, устный ответ гражданину или отказ в рассмотрении обращения





Направ-ление испол-нителям





Рассмотрение обращения исполнителями





Направление для доклада 


главе администрации района, заместителям главы администрации района, управляющему делами администрации Грязовецкого муниципального района, руководителям структурных подразделений администрации Грязовецкого муниципального района





Направление обращения в государственные органы, органы местного самоуправления, должностным лицам для рассмотрения





Направление уведомления гражданину








Рассмотрение обращения





Подготовка ответа исполнителями





Отказ в рассмотрении обращения





Передача в отдел по документированию и контролю управления делами администрации Грязовецкого муниципального района








Подготовка ответа гражданину





Направление ответа гражданину или отказ в рассмотрении обращения





Передача в отдел по документированию и контролю управления делами администрации Грязовецкого муниципального района





Направление исполнителям





Рассмотрение обращения исполнителями





Подготовка ответа гражданину





Передача в отдел по документированию и контролю управления делами администрации Грязовецкого муниципального района





Направление ответа гражданину или отказ в рассмотрении обращения





Направление ответа гражданину





Карточка личного приема граждан





Рег. номер: ______       Дата приема: ________________  Время приема:_______


Прием к: __________________________


Данные о посетителе:





Фамилия, Имя, Отчество:


 Адрес регистрации:


       Место работы:


             Должность:





Тема обращения: __________________________________


Содержание:





Резолюция:


Контроль:__                          Дата контроля:__





Карточка учета письменных обращений граждан





Номер:                                           Дата:                                   Вид:





Тема обращения:





Сведения о заявителе:                                 физическое лицо





Фамилия, имя, отчество:


Адрес регистрации:





Фактический адрес:


Социальное положение:                             Льготный состав:


Место работы:


Подразделение:                                          Должность:





Переслано:                                                    за №:                      от:    .   .


Кол-во обращений:                                       Дата первичного обращения:





Поступило на имя:


Аннотация:








Резолюция:





�
№�
�
�



 На №�
�
от�
�
�



� EMBED  ���





� EMBED  ���





Жалоба на действия (бездействие), решения органов исполнительной государственной власти и (или) их руководителей в досудебном порядке





Регистрация в отделе по документированию и контролю





Комиссия по досудебному обжалованию действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти и (или) их руководителей





�
№�
�
�



 На №�
�
от�
�
�



Направление ответа гражданину








_27506984.unknown

_36055360.unknown

