УТВЕРЖДЕН

  постановлением администрации 

Грязовецкого муниципального района

от _________________ № ________

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства» на территории Грязовецкого муниципального района

I. Общие положения


1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.


Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в структурное подразделение — отдел архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее-Отдел) управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Управление) администрации Грязовецкого муниципального района (далее - Администрация).


1.2 Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - Застройщики), обратившиеся в Управление Администрации с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.


Настоящим Административным регламентом устанавливается также порядок продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1 Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


2.2 Муниципальную услугу оказывает ведущий специалист, начальник Отдела и начальник  Управления Администрации.


Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги (приложение № 1)


2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;


- продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;


- письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 


2.4 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней


2.5  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- «Конституцией Российской Федерации» от 12.12.1993;


- «Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 
190-ФЗ;


- «Земельным кодексом Российской Федерации» от 25.10.2001 № 136-ФЗ;


- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом  от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;


- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».


2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства:


1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (приложение № 2);


2) паспорт гражданина или иной документ удостоверяющий личность заявителя;


3) доверенность, подтверждающая право заявителя представлять интересы лица, указанного в заявлении;


4) правоустанавливающие документы на земельный участок (копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке, либо заверяются должностным лицом, принимающим документы, при предоставлении оригинала документа);


5) градостроительный план земельного участка (копия документа)


6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции объекта капитального строительства);


7) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)     пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;


8) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);


9) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);


В случае строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:


1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства (приложение № 3);


2) правоустанавливающие документы на земельный участок ((копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке, либо заверяются должностным лицом, принимающим документы, при предоставлении оригинала документа);


3) градостроительный план земельного участка (копия документа);


4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


Если документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Управлением в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.


Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.



В случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию:


- заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (приложение № 4);


- заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства (приложение № 5)


2.7 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.


2.8 Основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги является:


- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;


- несоответствие документов требованиям пункта 2.6  настоящего Административного регламента.


- непредставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных   пунктом 2.6  настоящего Административного регламента. 


Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и направляется заявителю.


2.9 Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также личного приёма не должен превышать 20 минут.


2.11 Регистрация заявления о предоставлении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства осуществляется в день представления документов заявителем.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:


2.12.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах размещается информация: 

режим работы администрации и управления;

график личного приема начальника управления и уполномоченными должностными лицами;

порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги. 

2.12.2. На автомобильной стоянке у здания администрации предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества государственных услуг:

	Показатель
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	1.Показатели доступности 

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	Да/нет
	да

	2.Показатели качества

	Количество обоснованных жалоб
	%
	0

	Количество рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100


III. Административные процедуры


3.1 Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию включает выполнение следующих административных процедур:


-   прием, регистрация заявления


- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- принятие решения о выдаче разрешения, либо отказа в выдаче разрешения; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, либо отказа в продлении срока действия разрешения;


- регистрация и направление заявителю разрешения на строительство, продленного разрешения, либо отказа в выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения.


3.1.1. Прием, регистрация заявления


3.1.1.1 Основанием для начала  административной процедуры является поступление заявления в администрацию с приложенными к нему документами, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.1.2 Прием документов осуществляют специалисты документирования и контроля Администрации, в компетенцию которых входит прием, регистрация и распределение поступившей корреспонденции.


3.1.1.3 Срок исполнения административной процедуры составляет один день со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство или продлении срока действия разрешения с прилагаемыми к нему документами в Отдел.


3.1.1.4 Результатом исполнения данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю для рассмотрения.



3.1.2 Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.2.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю Отдела.


3.1.2.2 Ответственный исполнитель в течение 1 дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку наличия представленных документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента


3.1.2.3 При наличии полного пакета документов, ответственный исполнитель в течение 5 дней, следующих за днем проверки наличия представленных документов, осуществляет проверку соответствия предоставленной проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, красным линиям. В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции ответственным исполнителем проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в данном разрешении.


По результатам проведенных проверок ответственный исполнитель формирует и передает начальнику Отдела рассмотренные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


3.1.3 Принятие решения о выдаче разрешения, либо отказа в выдаче разрешения; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, либо отказа в продлении срока действия разрешения


3.1.3.1 Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление начальнику Отдела документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.3.2 Начальник Отдела по результатам рассмотрения в течение 1 дня со дня поступления к нему указанного документа принимает решение о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче такого разрешения или решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо об отказе в продлении срока действия ранее выданного разрешения.


3.1.3.3 В случае принятия начальником отдела решения о выдаче разрешения, в течение 1 дня после принятия такого решения, указанное разрешение готовится ответственным исполнителем в 3-х экземплярах. В случае принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение 1-го дня после принятия такого решения, указанное решение готовится в 3-х экземплярах.


3.1.4 Регистрация и направление заявителю разрешения на строительство, продленного разрешения, либо отказа в выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения.


3.1.4.1 Заявление и приложенные к нему документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента согласно правилам делопроизводства брошюруются в дело, которому присваивают номер в соответствии с номенклатурой дел Отдела.


3.1.4.2 В случае неявки застройщика разрешение на строительство или отказ в выдаче разрешения направляется Отделом в течение 2 рабочих дней, следующего за назначенным, по почте заказным письмом с уведомлением в адрес застройщика.


3.1.4.3 Копия разрешения на строительство в течение трёх дней со дня выдачи разрешения направляется  в Инспекцию государственного строительного надзора Вологодской области, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в статье 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.1.4.4 В течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство застройщик обязан безвозмездно передать в Отел сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

3.1.4.5 В процессе строительства застройщик обязан письменно информировать Отдел, выдавший разрешение на строительство, об отклонении от проектно-сметной документации, изменении иных условий, на основании которых производилась выдача разрешения на строительство.


3.2 Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение № 6 к Административному регламенту).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Управления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет начальник Управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района.


4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:


- плановых проверок (плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Грязовецкого муниципального района, но не чаще одного раза в два года


- внеплановых проверок (внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов


4.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций  в соответствии с законодательством Российской Федерации


4.4 Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными законами.


4.5 Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Управления, руководителя и специалистов Управления, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заинтересованными лицами в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, в устной или письменной форме.

5.2. При обращении заявителей в письменной форме (Приложение № ) срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы продлевается начальником Управления, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме содержит:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение (либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица Управления или сотрудника, действие (бездействие), решение которого обжалуется);

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;

почтовый адрес, по которому направляется ответ или уведомление о переадресации обращения;

суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

личную подпись и дату.

Дополнительно указываются:

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

персональные данные заявителя;

сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе прилагаются копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.3. По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления или его заместитель принимает решение об удовлетворении (признание неправомерным действия (бездействия), решения) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.4. Обращение заявителя не рассматривается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления в судебном порядке.

5.6. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Управления, не могут направляться им для рассмотрения и (или) ответа.

5.7. Если в результате рассмотрения начальником Управления жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по исполнению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.8. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

	
	                                              Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги


Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители могут обратиться: 

· В устном виде на личном приеме в отдел архитектуры, энергетики и ЖКХ Управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации Грязовецкого муниципального района по адресу: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58, каб.48; 

· по почте на адрес администрации Грязовецкого муниципального района: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58; 

· Через официальный интернет-сайт Грязовецкого муниципального района www.gradm.ru;

· По электронной почте: adm.gryaz@vologda.ru;

· Посредством телефонной связи у сотрудников отдела архитектуры, энергетики и ЖКХ управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ (начальника отдела или ведущего специалиста) администрации Грязовецкого муниципального района по тел. (81755) 2-19-37, 2-26-74.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

· времени приема Заявителей и выдачи разрешений на строительство;

· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги

График работы администрации Грязовецкого муниципального района:

· понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед-с 12.00 до 13.00;

· предпраздничные дни с 8.00 до 16.00;

· выходной - суббота, воскресенье, праздничные дни


Текст административного регламента и постановление о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента размещаются на официальном интернет-сайте администрации Грязовецкого района, а также в помещении Управления, предназначенном для приема заявителей. 

	
	                                                    Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


                                                                                 Кому: __________________________________

                                                                                              (наименование органа местного самоуправления)

                                                                                ________________________________________

                                                                                от кого: _________________________________

                                                                                                                                             (наименование юридического

                                                                                ________________________________________

                                                                                            лица (индивидуального предпринимателя),

                                                                                ________________________________________

                                                                                        планирующего осуществлять строительство

                                                                                ________________________________________

                                                                                                    или реконструкцию;

                                                                               ________________________________________

                                                                                          ИНН; юридический и почтовый адреса;

                                                                                ________________________________________

                                                                                 Ф.И.О. руководителя; телефон,  банковские реквизиты

                                                                                                                               (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкции (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________________________________

                                                                                             (наименование объекта)

_________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу _____________________________________________________

                                                                                               (город, район, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

________________________________________________________ от "__" ___________ г. N ___

                                                        (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _________________________________________________________

                                                                                                                                            (наименование документа)

____________________________________ от "__" ____________ г. N _____________________

Проектная документация на строительство объекта разработана _________________________

_________________________________________________________________________________

                                 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________________

                                            Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_________________________________________________________________________________

                                                               (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное __________________________

________________________________________________________________________________

                                                  (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "______________" ________________ г. N ____________________, и согласована в установленном порядке

с заинтересованными организациями и органами архитектуры  и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___  от "__________" ____________ г.

 - схема планировочной организации земельного участка согласована _________________ за 

N _____ от "___________" ____________ г.

Проектно-сметная документация утверждена _________________________________________

_________________________________ за N ______ от "____________" __________________ г.

Дополнительно информируем:

финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет осуществляться ________________________________________________________________________________

                                                       (банковские реквизиты и номер счета)

___________________________________________________________________________________________________________

работ будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

соответствии с договором от "_______________" _________ 20__________ г. N _____________

_________________________________________________________________________________

                                                                    (наименование организации, ИНН,

_________________________________________________________________________________

                                  юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_________________________________________________________________________________

                                          банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

________________________________________________________________________________________________

право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

_________________________________________________________________________________

                                       (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_________________________________________________________________________________

от "_________________" _____________________ г. N __________________________________

производителем работ приказом от "______________" ____________ г. N __________ назначен

________________________________________________________________________________

                                                                              (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________ специальное образование и стаж работы в строительстве _____ лет;

                 (высшее, среднее)

функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором  от "______" ______ г. N _____

будет осуществлять

_________________________________________________________________________________

                                                                        (наименование организации,

_________________________________________________________________________________

                                      ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер

____________________________________________________________________________________________________________

                                                  телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

____________________________________________________________________________________________________________

                                                   право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено

____________________________________________________________________________________________________________

                                               (наименования документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____________" __________________ г. N ___________________________________________

строительный контроль в соответствии с договором от "________" ___________ г.

N ________ будет осуществляться

__________________________________________________________________________________________________

                                                                   (наименование организации, ИНН, юридический и

____________________________________________________________________________________________________________

                                                    почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

____________________________________________________________________________________________________________

                                                    реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

 право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено

____________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ N __________________________

                       (наименования документа и организации, его выдавшей)

от "__________________" _____________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в ____________________________________________________________

                                                        (наименование органа управления

____________________________________________________________________________________________________________

 ___________                          ______________                                   ___________

                    (должность)                                                                   (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

 "__" ___________ 20__ г. 

М.П.

Приложение № 3

	к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


                                                                              Кому: Главе администрации Грязовецкого  

                                                                                     муниципального района   А.В. Казунину     

  Застройщик ___________________________                               

                             (фамилия, имя, отчество) 

                                                                                    проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                                  __________________________________________________

                                                                                                                                                          (почтовый адрес) 

З А Я В Л Е Н И Е 

   Прошу Вас выдать разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

__________________________________________________________________

( наименование объекта )

расположенного по адресу: _____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прилагаются копии документов согласно приложению 1 к данному заявлению.

_________________________                           ___________________________                                 _____________________

                   подпись                                                 (расшифровка подписи)                                                      (дата)

         Приложение 1

                                                                                              к заявлению о выдаче

                                                                    разрешения на строительство                                                                    

                                                                    объекта индивидуального жилищного строительства

                                                                  от «____» _______________ 20__ года

	№ п/п
	Наименование документа
	количество

листов

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	

	1.1
	
	

	2.


	Градостроительный план земельного участка
	

	3.


	Схема планировочной организации земельного участка
	


___________________       ____________________________      _____________

               подпись
                                                          фамилия, имя, отчество                                                         дата

Приложение № 5

	к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


                                                                              Кому: _______________________________ _

                                                                                     ______________________________________

  Застройщик ___________________________                               

                             (фамилия, имя, отчество) 

                                                                                    проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                                  __________________________________________________

                                                                                                                                                          (почтовый адрес) 

З А Я В Л Е Н И Е 

   Прошу Вас продлить ранее выданное разрешение на строительство, реконструкцию (ненужное зачеркнуть) объекта индивидуального жилищного строительства

__________________________________________________________________

( наименование объекта )

расположенного по адресу: _____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

сроком на ___________________

К заявлению прилагается разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства (оригинал) и правоустанавливающий документ на землю (нотариально заверенная  копия документа)

_________________________                           ___________________________                                 _____________________

                   подпись                                                 (расшифровка подписи)                                                      (дата)

Приложение № 7

	к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


Начальнику управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации района                       

_____________________________________________

                                                                                            (наименование организации, юридический 

_____________________________________________ 

                                  адрес, контактные телефоны) 

_____________________________________________

        (для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

_____________                    ____________________                       _________________________

              (дата)                                                      Ф.И.О. , должность                                                                                подпись , печать

СОГЛАСИЕ

субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество)

гражданство __________________________ год, месяц, дата рождения _____________________

                                           (представителем не заполняется)

паспорт ______________________________________серия _________ № ___________________

                                     (иной документ, удостоверяющий личность)

__________________________________________________________________________________

выдан «____» ___________________ 20___ г. __________________________________________

(когда и кем выдан)

__________________________________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу ________________________________________________________

                                                                (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

семейное положение _____________________ контактный телефон ________________________

                                                       (представителем не заполняется)

	действующий(ая) по доверенности, удостоверенной ____________________________________

                                                                                                                              фамилия, имя, отчество

___________________ «____»_________________20 ___ года, № в реестре _________________

__________________________________________________________________________________

по иным основаниям _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

от имени _________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество)

гражданство __________________________ год, месяц, дата рождения _____________________

паспорт ______________________________________серия _________ № ___________________                                            

                                     (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «____» ___________________ 20___ г. __________________________________________

(когда и кем выдан)

__________________________________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу ________________________________________________________

                                                   (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

семейное положение _____________________ контактный телефон ________________________




 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие _________________________________________________________________Вологодской области, _____________________________________________________________________________ 

                                                                                  (почтовый адрес) 

(далее – Уполномоченный орган) на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченный органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления ____________________________________________________________________________________,

                                                                   цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка

в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.

«___»_______________20___г.                                                 ___________________________

                                                                                                                                                                  (подпись, расшифровка подписи) 

Приложение № 4

	к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»


                                                                                Кому: ___________________      _____________________________

                                                      от кого: _____________________________________________

                                                                                   (наименование юридического лица - застройщик),

________________________________________________________

                                                                            планирующего осуществлять строительство, капитальный

 ________________________________________________________

                                                           ремонт или реконструкцию;

________________________________________________________

                                                                  ИНН; юридический и почтовый адреса;

 ________________________________________________________

                                                                ФИО руководителя; телефон;

________________________________________________________

                                                                       банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

 Прошу продлить разрешение на строительство/ реконструкцию от "__"_____           _ 20__ г. N __

                                                                        (нужное подчеркнуть) 

____________________________________________________________________________________

                                                                                      (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________

                                                                                             (город, район, улица, номер участка)

____________________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

              (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _______________________________________________

                                                                                                  (наименование документа)

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

Проектная документация на строительство объекта разработана _____________________________

____________________________________________________________________________________

                      (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

____________________________________________________________________________________

                                        ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

____________________________________________________________________________________

                                                     (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ______________________________

____________________________________________________________________________________

                   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" ________________ г. N ______, 

 - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___от "__"__________ г.

 - схема планировочной организации  земельного участка согласована

______________________________________ за N ______ от "__" _____________ г.

            (наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ___________________________________________

___________________________________ за N ____________ от "_________" _____________ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет осуществляться ___________________________________________________________________________________

                                                    (банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от "___" __________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________________

                         (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________________

                                          ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________________

                                    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _____________________________

____________________________________________________________________________________

                             (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

____________________________________________________________________________________

от "__" ______________ г. N _______________

Производителем работ приказом __________ от "____" ___________ г. N _____

назначен ___________________________________________________________________________

                                                                 (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________________________ специальное образование и стаж работы

                              (высшее, среднее) 

в строительстве ___________ лет

Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ___________ г. N _______________ будет осуществляться ____________________________________________________________

                                                                 (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

____________________________________________________________________________________

                                       ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                                        (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ___________________________

___________________________________________________________________________________

                                            (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ___________ от "__" ________________ г.

 Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в _________________________________________________________________________

                                                              (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________________

________________________  __________________  _________________________

               (должность)                                       (подпись)                             (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

 М.П.
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Грязовецкого муниципального района

   Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для граждан, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, а также их уполномоченные представители.

     Административным регламентом устанавливается порядок информирования населения о муниципальной услуге, перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, другие положения, характеризующие требования к условиям, полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, а также порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить на официальном сайте администрации Грязовецкого муниципального района, а также по месту расположения управления, предоставляющего муниципальную услугу.

  Ответственным за предоставление муниципальной услуги является администрация Грязовецкого муниципального района Вологодской области. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является управление строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

I этап

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием оснований; 

- внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в части срока производства ремонтно - строительных работ;

- отказ о внесении изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в части срока производства ремонтно - строительных работ в с указанием оснований;

II этап

- акт приемки законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения;

- отказ в приемке выполненных работ с указанием оснований.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом и при отсутствии жалоб со стороны заявителей за нарушение требований предоставления муниципальной услуги. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется управлением строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Внедрение и практическая реализация административного регламента в части исполнения требований к порядку предоставления муниципальной услуги не повлечет дополнительного выделения средств из районного бюджета.

Начальник управления строительства,                                                                            Л.А.Зимина

Архитектуры, энергетики и ЖКХ
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