УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Грязовецкого муниципального района 





от 
18.04.2012 № 154
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального 
строительства» на территории Грязовецкого муниципального района
I. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в структурное подразделение-отдел архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Отдел) управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Управление) администрации Грязовецкого муниципального района (далее - Администрация).
1.2 Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - Застройщики), обратившиеся в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.




II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
2.2 Муниципальную услугу оказывает ведущий специалист, начальник Отдела.
Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги (приложение № 1).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней.
2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию»;

2.6  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
- в случае ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства:
        1)    заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (приложение № 2)
2)    правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4)    разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (приложение № 3);
6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 4)
7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) (приложение № 5);
8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

- в случае ввода в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства:
1)   заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (приложение № 6) 
2)   правоустанавливающие документы на земельный участок;

3)   градостроительный план земельного участка;

4)   разрешение на строительство;

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 4); 
6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
Если документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Отделом в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. Документы, указанные в пункте 2.6, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  организаций. 

2.7 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.8 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 


1) неполное предоставление соответствующих документов для предоставления муниципальной услуги; 


2) несоответствие  объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; 


3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 


4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства 

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а именно:


- застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Отдел, выдавший разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.







2.9. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также личного приёма не должен превышать 20 минут.


2.11 Регистрация заявления о предоставлении разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется в день представления документов заявителем.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:



2.12.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 


На информационных стендах размещается информация: 


- режим работы администрации и управления;


- график личного приема начальника управления и уполномоченными должностными лицами;


- порядок и срок предоставления муниципальной услуги;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги. 


2.12.2. На автомобильной стоянке у здания администрации предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе инвалидов.


2.13. Показатели доступности и качества государственных услуг:
	Показатель
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	1. Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	Да/нет
	да

	2. Показатели качества

	Количество обоснованных жалоб
	%
	0

	Количество рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100
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III. Административные процедуры

3.1 Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства включает выполнение следующих административных процедур:



3.1.1. прием документов, регистрация заявления;

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;



3.1.3. выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию  или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

3.1.4. регистрация и направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения в виде уведомления с указанием причин отказа.

3.1.1. Прием документов, регистрация заявления 

3.1.1.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление заявления в Отдел с приложенными к нему документами, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.2 Прием документов осуществляет специалист Отдела,  в компетенцию которых входит прием, регистрация поступившей корреспонденции.


3.1.1.3 Регистрация документов осуществляется в день их поступления.         

3.1.1.4 Результатом исполнения данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю для рассмотрения. 






3.1.2.Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.1.2.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю.

3.1.2.2 Ответственный исполнитель в течение 1 дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку наличия представленных документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента


3.1.2.3 В случае соответствия представленных документов установленным требованиям ответственный исполнитель в течении трех дней, следующих за днем проверки наличия и правильности оформления представленных документов обеспечивает осмотр объекта капитального строительства.
В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта – проекту планировки и проекту межевания территории, а также требованиям проектной документации.

В случае осуществления государственного строительного надзора объекта капитального строительства, осмотр такого объекта не проводится.

3.1.2.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача начальнику Отдела информационного листа по объекту капитального строительства, заполненного ответственным исполнителем

3.1.3. Выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.


3.1.3.1 Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление начальнику Отдела информационного листа от ответственного исполнителя



1) 

2) 

3) 
4) 
3.1.3.3. По результатам рассмотрения информационного листа начальник Отдела принимает решение о подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо об отказе в выдаче разрешения.

3.1.3.4  В случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течении 1 дня после принятия такого решения, указанное разрешение готовится ответственным исполнителем в трех экземплярах, подписывается начальником Отдела, заверяется печатью.


3.1.3.5 В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод  в эксплуатацию, в течении 1 дня после принятия такого решения, ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин отказа. Уведомление подписывается начальником Отдела. 

3.1.3.6 Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня поступления информационного листа по объекту капитального строительства.


3.1.3.7. Результатом выполнения данной административной процедуры является подписание и заверение гербовой печатью 3-х экземпляров разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения и передача указанных документов должностному лицу, ответственному за делопроизводство.


3.1.4. Регистрация и направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения в виде уведомления с указанием причин отказа


3.1.4.1 Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за делопроизводство, подписанных начальником  отдела 3-х экземпляров разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.1.4.2 Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения осуществляется в течение одного дня со дня подписания данных документов.


Заявителю направляется 2 экземпляра разрешения. Уведомление об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю вместе со всеми представленными им документами.

3.1.4.3 После оформления разрешения ответственный исполнитель в течении одного дня заполняет журнал регистрации выданных разрешений.


3.1.4.4 Срок выполнения административной процедуры составляет один день, со дня поступления документов должностному лицу, ответственному за делопроизводство.


3.1.4.5 Результатом выполнения данной административной процедуры является направление заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.


3.2. Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение № 7 к Административному регламенту).
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IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет начальник Управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района.

4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок (плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Грязовецкого муниципального района, но не чаще одного раза в два года
- внеплановых проверок (внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов

4.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

4.4 Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными законами.

4.5 Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги


5.1 Юридическое, физическое лицо имеет право на обжалование действий (бездействие) начальника отдела, специалистов отдела, а также принимаемых ими  решений при предоставлении  муниципальной услуги   в досудебном и судебном порядке. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами  Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2 В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

специалистов отдела — начальнику отдела;


начальника отдела  - начальнику Управления. 


5.3 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

1. Жалоба подается в письменной форме (приложение № 8) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5 Сроки рассмотрения жалобы:

1) жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

3) в случае, если  по обращению (жалобе) требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения жалобы продлевается управляющим делами, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, уведомляется письменно с указанием причин продления.


5.6 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7  По результатам рассмотрения жалобы специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  п. 5.6 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.9 Положения настоящего раздела  административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.10 Обращение заявителя не рассматривается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.11 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела в судебном порядке.

VI. Заключительные положения


6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.


6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.
Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители могут обратиться: 

· В устном виде на личном приеме в отдел архитектуры, энергетики и ЖКХ Управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ администрации Грязовецкого муниципального района по адресу: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58, каб.48; 

· по почте на адрес администрации Грязовецкого муниципального района: 162000, Вологодская обл., г.Грязовец, ул.Карла Маркса, 58; 

· Через официальный интернет-сайт Грязовецкого муниципального района www.gradm.ru;
· По электронной почте: adm.gryaz@vologda.ru;
· Посредством телефонной связи у сотрудников отдела архитектуры, энергетики и ЖКХ управления строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ (начальника отдела или ведущего специалиста) администрации Грязовецкого муниципального района по тел. (81755) 2-19-37, 2-26-74.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

· установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;
· времени приема Заявителей и выдачи разрешений;
· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги

График работы администрации Грязовецкого муниципального района:

· понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед-с 12.00 до 13.00;

· предпраздничные дни с 8.00 до 16.00;

· выходной - суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
Кому: ________________________________________             
                                                                 от кого: ______________________________________

                                                                                                    (наименование юридического лица - застройщик),

                                                                  _____________________________________________

                                                                                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                                                                 _____________________________________________

                                                                              ремонт или реконструкцию;

                                                                 _____________________________________________

                                                                             ИНН; юридический и почтовый адреса;

                                                                  _____________________________________________

                                                                   ФИО руководителя; телефон;

                                                                  _____________________________________________

                                                                               банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

    Прошу  выдать  разрешение  на  ввод в эксплуатацию объекта капитального

строительства

___________________________________________________________________________

                                                                         (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _______________________________________________

                                                                                          (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

______________________________ от "__" ________________ г. N _____________.

            (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                                                                                                  (наименование документа)

______________________________ от "__" ________________ г. N _____________.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                                                                                   (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "__" ____________________ 20__ г. N ___________

___________________________________________________________________________

                                                                     (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

                                    юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

                                         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

                               (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "__" _________________ г. N __________

    Производителем работ приказом ___________ от "__" ____________ г. N __________

назначен __________________________________________________________________

                                                      (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________________________ специальное образование и стаж работы

                                       (высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от "____" _________________ г.

N _______________ будет осуществляться

___________________________________________________________________________

                                      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                                         ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                                                         (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ___________________

___________________________________________________________________________

                                            (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ___________ от "__" ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении, сообщать в ________________________________________________________

                                                                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

________________________    __________________    _________________________

      (должность)                                                   (подпись)                                               (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

 М.П.
СОГЛАСИЕ

субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество)
гражданство __________________________ год, месяц, дата рождения _____________________
(представителем не заполняется)
паспорт ______________________________________серия _________ № ___________________

(иной документ, удостоверяющий личность)
__________________________________________________________________________________

выдан «____» ___________________ 20___ г. __________________________________________

(когда и кем выдан)
__________________________________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу ________________________________________________________

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

семейное положение _____________________ контактный телефон ________________________




      (представителем не заполняется)
	действующий(ая) по доверенности, удостоверенной ____________________________________

                                                                                                             фамилия, имя, отчество
___________________ «____»_________________20 ___ года, № в реестре _________________

__________________________________________________________________________________

по иным основаниям _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

от имени _________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество)
гражданство __________________________ год, месяц, дата рождения _____________________
паспорт ______________________________________серия _________ № ___________________ 

                                      (иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «____» ___________________ 20___ г. __________________________________________

(когда и кем выдан)
__________________________________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу ________________________________________________________

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

семейное положение _____________________ контактный телефон ________________________




 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие _________________________________________________________________Вологодской области, _____________________________________________________________________________ 

                                                                         (почтовый адрес) 
(далее – Уполномоченный орган) на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченный органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления 

____________________________________________________________________________________,

                                                       цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка

в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.

«___»_______________20___г. ___________________________

                                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
	




АКТ №_________

приемки законченного строительством объекта

	“
	
	”
	
	
	
	год


	Заказчик в лице
	
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	
	


	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке __________________________________
             


(наименование объекта и вид строительства)

расположенный по адресу _____________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным

                                (наименование   органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие ___________________________________________________



(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

                                     работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком

(наименование организации и ее реквизиты)

выполнившим _______________________________________________________________________ 
(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями _______________________________________________________ 
(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы _________________________________________

(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

6. Проектно-сметная документация утверждена ___________________________________________



(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))
	“
	
	”
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ _____________________________________________________


(месяц, год)

Окончание работ __________________________________________________


(месяц, год)

Предъявленный исполнителем работ к приемке ___________________________________________



(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении
).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен

в приложении ___________     
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия __________________________________________________________ 
пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ
	Объект сдал
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ      
_______________________            Заказчик ______________________

(генеральный подрядчик,              (подпись)
                                                                    (подпись)
подрядчик)
Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются одним
                       лицом, состав подписей определяется инвестором.
Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
СПРАВКА

подтверждающая соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Настоящая справка оформлена застройщиком ___________________________________

                                                                                                                      (наименование застройщика или

___________________________________________________________________________ 
заказчика, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

___________________________________________________________________________

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты,

___________________________________________________________________________

телефон/факс - для юридических лиц;

___________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства:

                                                                                             ____________________________

(наименование объекта капитального строительства,

____________________________________________________________________________
основные характеристики

_____________________________________________________________________________ 

объекта капитального строительства)

расположенный по адресу: ____________________________________________________

                                  (почтовый или строительный)

_____________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию _____________________________________
_____________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

_____________________________________________________________________________

кем выдано, срок действия)

начало строительства, реконструкции _________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                        (дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции ______________________________________
_____________________________________________________________________________

(дата окончания работ)

соответствует требованиям построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
__________________               _______________                    __________________________
       (подпись)                                          (расшифровка подписи)                                              (должность)

	












































































Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
	




СПРАВКА

подтверждающее соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета

Настоящая справка оформлена застройщиком  __________________________________
                                                                                              (наименование застройщика или

___________________________________________________________________________ 

заказчика, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

___________________________________________________________________________

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты,

___________________________________________________________________________

телефон/факс - для юридических лиц;

___________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства:

                                      ________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства,

___________________________________________________________________________
основные характеристики объекта капитального строительства)



расположенный по адресу:____________________________________________________
                                             (почтовый или строительный)

___________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию ___________________________________
___________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

___________________________________________________________________________

кем выдано, срок действия)

начало строительства, реконструкции __________________________________________

                                                           (дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции _______________________________________

                                                              (дата окончания работ)

соответствует требованиям параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета

Заказчик (застройщик)       __________     _____________________ _____________________
                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)                         (должность)

Подрядчик          __________     _____________________ _____________________
                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)                         (должность)

Лицо, осуществляющее 

строительный контроль ______     _____________________ _____________________
                                                       (подпись)               (расшифровка подписи)                         (должность)

Приложение № 6
к Административному регламенту по пре​доставлению муниципальной услуги «Вы​дача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
	Начальнику отдела архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Грязовецкого муниципального района

	

	Ф.И.О.

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан)


	(полное наименование организации – для юридических лиц)

	адрес: 
	
	

	
	(индекс)
	(город)

	
	

	
	(улица, дом, квартира)

	тел.:
	

	
	

(номер контактного телефона)


заявление

	Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию 
	

	                                                                                                                                                                   (указать - построенного, 

	
	объекта капитального строительства

	                                 реконструированного)

	

	(наименование объекта)

	Адрес объекта:
	

	

	

	земельного участка:  №
	
	от
	

	

	разрешение на строительство:  №
	
	от
	


Документы, прилагаемые к заявлению с указанием регистрационных номеров и даты регистрации:
	

	

	

	

	

	


	
	
	
	
	

	дата
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение № 8
к Административному регламенту по пре​доставлению муниципальной услуги «Вы​дача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
Кому: Начальнику управления строительства, архитектуры,
            энергетики и ЖКХ администрации района
    От кого:_________________________________________
                                                                                                         (наименование организации, юридический 

                                                                _______________________________________________

                                                                                                                адрес, контактные телефоны) 

                                                                                    _______________________________________________
                                                                                      (для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес

                                                                                                                          по прописке)

ЖАЛОБА

 (Изложение по сути обращения)
______________                                         _________________________________________
        (дата)                                                                           (Ф.И.О., должность, подпись, печать)

	






· 
· 
· 
· 
· 

· 
· 
· 
· 
· 
· 

· 
· 
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