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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

          12.04.2012          №        142                .    

                              г. Грязовец
                

Об утверждении администра​тивного регламента по пре​дос​тавлению муниципальной ус​луги «Проведение экспертизы ценности документов»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му​ниципальных услуг», постановлением администрации Грязовецкого муници​пального района от 29.04.2011 № 185 «О порядках разработки и  утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, адми​нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Грязовецкого муниципального района» (с последую​щими изменениями)
Администрация Грязовецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници​пальной услуги «Проведение экспертизы ценности документов» согласно приложению.


2. Архивному отделу администрации Грязовецкого муниципального рай​она при оказании муниципальной услуги руководствоваться настоящим адми​ни​стративным регламентом.


3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Грязовецкого муниципального района и вступает в силу после его официального опуб​ликования.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за​местителя главы района по организационным вопросам, управляющего делами администрации района Е.В.Воробьёву.
Глава администрации района                                                        А.В.Казунин

УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации Грязовецкого муниципального района от 12.04.2012 № 142   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Приложение № 1
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»

 ИНФОРМАЦИЯ

о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, 
адресе электрон​ной почты архивного отдела 
администрации Грязовецкого муниципального рай​она

Местонахождение архивного отдела — г. Грязовец

Почтовый адрес: 162000 г. Грязовец, ул.Ленина, 85

График работы отдела: с 8 до 17 часов,

 в предпраздничные дни с 8 до 16 часов,

перерыв с 12.00 до 13.00,

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8(81755) 2-12-61

Телефон факса 8(81755) 2-17-66, 2-18-44

Адрес электронной почты администрации района:
adm.gryaz@vologda.ru
Адрес Интернет — сайта администрации района:
www.gryazmin.ru

Приложение № 2

к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ) НА ОСНОВЕ ДОКУМЕНТОВ АРХИВНОГО ФОНДА ОБЛАСТИ И ДРУГИХ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ХРАНЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОМ АРХИВЕ»
	Обращение заявителя



	Через отдел писем и приема граждан управления делами администрации района
	
	Почтовое отделение
	
	лично
	
	Факси-мильная связь
	
	По телефону
	
	Электрон-ная почта
	
	В ходе личного приема

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Постановка обращения на контроль
	
	Прием и регистрация обращения


	
	Прием электронной почты
	
	Принято письменное обращение
	
	Рассмотрение обращения гражданина в ходе личного приема

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Направление обращения на рассмотрение
	
	Предоставление справочной информации о ходе исполнения государственной функции
	
	Направление обращения на дальнейшее рассмотрение
	
	Разъяснение, устный ответ гражданину или отказ в рассмотрении обращения

	

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение обращения, подготовка ответа
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Направление ответа на обращение
	
	Отказ в рассмотрении обращения по существу
	
	Направление обращения в органы государственной власти и органы местного самоуправления, должностным лицам, к компетенции которых относится решение вопроса
	
	Рассмотрение обращения, подготовка ответа

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Направление ответа на обращение



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Заявитель 


Приложение № 3
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»

                                                                                    В Грязовецкий районный архив                                                                                                    заявление 

Ф.И.О./полностью и разборчиво/____________________________________________

________________________________________________________________________

Дата рождения ______________________________«____»____________ _______г.р.

Адрес места фактического проживания  ______________________________________ ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Контактный телефон ______________________________________________________

(Для женщин)  в документах значилась по фамилии _________________________ _________________________________________________________до ________ года 

Прошу дать справку в связи с:  начислением пенсии по возрасту, льготе, инвалидности, потере кормильца;  перерасчетом пенсии;  подтверждением стажа;  уточнением  записи в трудовой книжке; утерей трудовой книжки;  обращением  в суд; в прокуратуру; /нужное подчеркнуть/  ________________________________________________________________________

Место работы (производство, организация, колхоз, совхоз, цех, отделение, должность), за которое нужно получить информацию, подтвердить стаж работы
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Период, за который нужно выбрать заработную  плату    _______________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
подтвердить стаж работы __________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Готовую справку (выслать по почте, передать в ПФ, получить лично) (нужное подчеркнуть)_____________________________________________________________

Дата подачи заявления «_____»___________2011 года

Подпись заявителя___________________________

Приложение № 4
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»

ОБРАЗЕЦ     УВЕДОМЛЕНИЯ    

             АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО

       МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

            162000, Вологодская область, 

              г.Грязовец, ул.Ленина, д.85

                        Тел.2-12-61

_________________ № __________________

На № ____________ от _________________

Уважаемый _______________________________________________________!

    Уведомляем Вас о том, что полученное архивным отделом  обращение от  ____________________  № _____ о _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

направлено для дальнейшего рассмотрения в _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник отдела                                                           

                                                                                                        Подпись

Ф.И.О., телефон исполнителя

Приложение № 5
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»
ОБРАЗЕЦ                                                             

сопроводительного письма

                 АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО

       МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

            162000, Вологодская область, 

              г.Грязовец, ул.Ленина, д.85

                        Тел.2-12-61

_________________ № __________________

На № ____________ от _________________


Архивный отдел администрации Грязовецкого муниципального района направляет для рассмотрения и подготовки ответа заявителю обращение 
____________________________________________________________________________________
                                                                 (адресат)

поступившее в отдел _____________________, в связи с тем, что рассмотрение                                               





(дата)

вопроса о _________________________________________________________________________
                                                      (содержание вопроса) 

не входит в компетенцию администрации.

Приложение: на ______ листах  в _____ экз.
Начальник отдела                                                           

                                                                                                        Подпись

Ф.И.О., телефон исполнителя

Приложение № 6
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»
ОБРАЗЕЦ                                                             

сопроводительного письма

            АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО

       МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

            162000, Вологодская область, 

              г.Грязовец, ул.Ленина, д.85

                        Тел.2-12-61

_________________ № __________________

На № ____________ от _________________


Архивный отдел администрации Грязовецкого муниципального района направляет для рассмотрения и подготовки ответа заявителю обращение 
____________________________________________________________________________________
                                                                 (адресат)

поступившее в отдел _____________________, в связи с тем, что данных по вопросу о ____________________________________________________________________________________
                                                      (содержание вопроса) 

в муниципальном архиве администрации Грязовецкого муниципального района не имеется.

Приложение: на ______ листах  в _____ экз.

Начальник отдела                                                           

                                                                                                        Подпись

Ф.И.О., телефон исполнителя

Приложение № 7
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»
Заместителю главы района по организационным вопросам, управляющему  делами 

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Жалоба

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица ____________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица ____________________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: _________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица __________________________________________

на действия (бездействие):

____________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

существо жалобы:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
 (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 8
к Административному рег​ламенту по предоставлению муници​пальной услуги «Организация информационного обеспечения заявителей (пользователей) на основе документов Архивного фонда области и других архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве»
Начальнику архивного отдела администрации Грязовецкого муниципального района
_______________________________
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Жалоба

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица ____________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица ____________________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: _________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица __________________________________________

на действия (бездействие):

____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО должностного лица органа)

существо жалобы:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
 (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

� EMBED  ���
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